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BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, SORUMLULUKLAR VE TANIM

Madde — 1: AMAC

Bu yénetmeligin amacy; kigisel verilerin iglenmesinde bagta 6zel hayatm gizliligi olmak tizere kisilerin
temel hak ve Ozgirlilklerini korumak ve kigisel verileri isleyen gergek ve tiizel kisilerin
yiikiimliilizkleri ile uyacaklar1 usul ve esaslar belirlemektir. 6698 sayili Kigisel Verilerin Koruninasi
Kanunu kapsaminda yapilmasi gereken islemler, Bartin Belediyesi tarafindan yapilmas: gereken hak
ve yiikiimltlikierin belirtilmesi, belediye personelinin 6698 sayih kisisel verilerin korunmast kanunun
kapsammda hak ve yiikiimliiliklerini belirtilmesi, aykirn davranislardz bulunulmas: duromunda
uygulanacak islemlerin kogullarimi ve genel prensiplerini belirlemektir.

Madde — 2: KAPSAM

Bu ybnetmelik Bartin Belediyesi ile ilisigi bulunan tiim personel, vatandas ve tigiincii kisiler arasinda
bulunan veri ve veri akist igerisinde bulunan kigiftiizel kigilere uygulanacak usul ve esaslari kapsar.
Ayrica Bartm Belediyesi tarafmdan otomatik olan veya herhangi bir veri kayit sisteminin pargas:
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla gerceklestirilen, kigisel verileri islenen kigisel verileri
iglenen gergek kigilere yonelik olarak hazirlanmigtir.

Madde —3: SORUMLULUKLAR

Bu yonetmeligin yiiritilmesi ve uygulanmasidan bagta veri sorumlusu, veri isleyen, Belediye
Bagkam, Kisisel Verilerin Korunmas1 Komisyonu, tiim birim yéneticileri ve tiim personel sorumludur.

Madde - 4; TANIM

Bu yénetmelikte;

- 1) Acik nza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve dzgiir iradeyle aciklanan
rezayl,

2) Anayasa: 1982 tarihli T.C Anayasasi

3) Bagkan: Bartm Belediye Bagkani’ni

4) Belediye: Bart Belediyesi*ni

'5) gili kigi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

6) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirli bilgiyi,

“7) Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza ediimesi, degigtirilmesi, yeniden

- diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hdle getirilmesi,
smiflandirtlmas1 ya da kullaniimasinimn engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her
tiirlii islemi,

8) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

9) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu

10) KVKK: 6698 Sayil Ki§i~sel Verilerin Korunmas: Kanunu

11) Veri isleyen: Veri sorumiusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kigisel verileri isleyen
gergek veya tiizel kigivi,




B

~12) Veri kayit sistemi: Kigisel verilerin belirli kriterlere gore vapilandimlarak islendigi kayit
sistemini,

13) Veri sorumlusu: Kigisel verilerin igleme amaclarim ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiyi,

14) Irtibat Kigisi: Veri sorumlusu tarafindan atanmug ve yetkilendirilmis kisi

15) Politika: Kigisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas:.

16) Komisyon: Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda uygulanmasi gereken politikalan

. belirleyen ve denetleyen merci

17) Tlgili Kigi Bagvura Formu: Ilgili kigilerin KVKK 11. maddesinde yer alan haklarina iliskin
bagvurularini kullanirken yararlanacaklari bagvuru formu.

18) Yonetmelik: 6698 sayilt Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu kapsaminda uygulanmasi
gereken yontem, politika ve viikiimliiliiklerin belirlenmesi

19) Vatandag/bagvurucu: Belediyeye bagvuru yapan kigi veya tiizel kigilik

20) Cahsan Adayr Bartin Belediyesi’ne herhangi bir yolla ig bagvurusunda bulunmug ya da
dzgeemis ve ilgili bilgilerini Bartin Belediyesi incelemesine sunmus olan gercek kisiler.

21) Ozel Nitelikli Kigisel Veri: Irk, etnik kioken, siyasi diiglince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kihk kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saghk, cinsel hayat, ceza
mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler.

22) Periyodik Imha Iglemi: Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarimin tamaminin
ortadan kalkmast durumunda kigisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar
eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme veya yok etme iglemi.

23) Veriyi Silme: Kigisel verilerin ilgili kullanicilar igin hichir sekilde erisilemez ve tekrar
kullamilamaz hale getirilmesidir.

24) Veriyi Yok Etme: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erigilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesidir.

25) Ziyaretgi: Bartin Belediyesi’nin sahip oldugu fiziksel yerleskelere gesitli amaglarla girmis olan
veya internet sitelerini ziyaret eden gercek kisiler

26) VERBIS: Veri sorumlularinin kayit olmak zorunda olduklan ve veri igleme faaliyetleri ile
ilgili bilgileri beyan ettikleri bir kay1t sistemini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
GENEL HUKUMLER VE CALISMA iLKELERI

Madde ~ 5: CALISMA iLKELERI VE GENEL HUKUMLER

Kigisel verilerin gizliliginin, giivenliginin saglanmasi ve ilgili hukuki diizenlemelere wyum, Bartin
Belediyesi’nin en 6nemli dncelikleri arasmda yer almakta olup, bu konuda azami dzen gésterilecektir,
Bu kapsamda kigisel verilerin iglenmesine ve korunmasma dair Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikast (Polittka) ve Bartin Belediyesi biinyesindeki diger yazili politikalar ile yonetilen
sire¢ ve hedeflenen amag; vatandaslarm, ¢alisanlarm, ¢ahsan adaylarmm, ziyaretgilerin ve diger
tighineii kisilerin (ilgili kisiler) kisisel verilerinin hukuka uygun bigimde iglenmesi, saklanmasi,
korunmas: konusunda bilgilendirilmesi ve hizmet verilen vatandagin giivenligi ile 5393 Sayil Kanun
geregi yetki ve sorumlulular gercevesinde kent kilitiiriimiiziin yansrtiimasidir.

Yénetmelik ve Politikalarm hazirlanmasinda; Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasast ve 6698 Sayili Kigisel
Veriletin Korunmasi Kanunu’nda (KVKK) yer alan diizenlemeler bagta olmak lizere kigisel verilerin



korunmasina iliskin ilgili hukuki normlarda ve Kigisel Verileri Koruma Kurulu kararlarmda yer alan
hiiktimleri Bartin Belediyesi islemlerinde rehber olarak gérillmektedir.

Bu kapsamda Bartin Belediyesi’nin yiikiimliiliikleri temel bagliklar halinde su sekildedir;

a) Kisisel verilerin hukuka ve diiriistliik kurallarina vygun islenmesi,

b) Kisisel verilerin degru ve gerektiginde giincel tutulmasi,

c) Kisisel verilerin belirli, agik ve megru amaglar igin iglenmesi,

d) Kisisel verilerin iglendikleri amagla baglantili, sinirl1 ve 6lciilii olmass,

¢) Kigisel verilerin ilgili mevzuatta ngériilen veya 1slend1kler1 amag icin gerekli oldn siire kadar
muhafaza edilmesi,

f) Ilgili kisilerin aydmlatiimas,

g) Tlgili kigilerin haklarin kullanmas: igin gerekli siireclerin olusturulmast,

h) Kisisel verilerin islenmesinde ve muhafazasinda gerekli tedbirlerin alinmasi,

i) Kigisel verilerin isleme amacinmn gereklilikleri dogrultusunda tigiincii kisilere aktariimasa,

i) - Ozel nitelikH kisisel verilerin islenmesinde ve korunmasmda gerekli hassasiyetin gosterilmesi,

k) Isleme amaci ortadan kalkan Kisisel verilerin silinmesi veya yok edilmesi.

Madde - 6: KISISEL VERILERIN iSLENMESINE {LiSKiN ESASLAR

6.1. Kisisel Verilerin Mevzuatta Ongdritien fikelere Uygun Olarak Islenmesi

6.1.1. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun Isleme

Bartin Belediyesi, kisisel veriler iizerinde gerceklestirilecek her tiirlii islemde esas amag ve ilkesi;

hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olmaktir.Bu kapsamda seffaflik ilkesini benimseyerek toplanan
kigisel verilerin kullanim amaci hakkinda ilgili kigilere yénetmelik, polltlka karar ve dier metinler
aracihigiyla bllgllendmnede bulunmaktadlr

6.1.2. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasini Saglama

Bartm Belediyesi, kisisel verileri igleme faaliyetini yiiriitiirken, isledigi kisisel verilerin dogrulngunu
ve giincelligini saflamaya yonelik kanuni haklar ile sistemsel aityapiya sahiptir. Bu kapsamda Ilgili
Kisiler ve Tiizel Kigiler, Bartin Belediyesi’ne bagvuruda bulunarak kisisel verilerinin dogru ve giincel
olarak tutulmasm talep edebilir. Bartin Belediyesi talepleri kanun ve yinetmelikler cercevesinde
gitncellemek ile ylkiimliidir. |

6.1.3. Belirli, A¢ik ve Mesru Amaclarla fsleme

Bartmn Belediyesi, kigisel veri isleme amacini daha iyi hizmet amacryla mesru ve hukuka uygun
swirlar gergevesinde agik bir sekilde belirlemekte ve politika ve diger metinler araciligiyla kisisel veri
isleme faaliyeti hentiz baglamadan flgili Kisilerin bilgisine sunmaktadir.

6.1.4, Tglendikleri Amaglarla Baglantili, Sinrl ve Olgiilii Olma

Bartin Belediyesi kigisel verileri, faaliyet konusu ile baglantili ve orantili bir bigimde faaliyetin
yuritiilmesi igin gerekli amaglar dahilinde islemektedirBu kapsamda veri igleme faaliyetini




yiiriitiirken amacin gergeklestirilmesiyle ilgili olmayan ve gu anfileride ihtiyag duyulmayan kigisel
verileri iglemekien 6zenle kaginmaktadir.

6.1.5. Tlgili Mevzuatta Ongoriilen veya Islendikleri Amag Igin Gerekli Olan Stre Kadar Muhafaza
Etme ‘

Bartin Belediyesi, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya iglendikleri amag igin gerekli
olan siire ile sinirli olarak muhafaza etmektedir. Bu kapsamda dncelikle kisisel verinin saklanmasi igin
ilgili mevzuatta bir stirenin belirlenip belirlenmedigi tespit edilmekte, bir siire belirlendiyse bu siircye
uygun islem yapilmakta, 8zel olarak bir siire belirlenmemis ise her kigisel verinin islendigi amag icin
gerekli olan siire belirlenerck bu siire kadar muhafaza edilmektedir.

Bu kapsamda Bartin Belediyesi, kisisel verilerin silinmesi veya yok edilmesine yonelik politikasi ve
yonergesi hazirlamakta ve uygulamaktadir.

6.2. Kisisel Verilerin KVKK ’nin 5’inci Maddesinde Belirtilen Kisisel Veri Isleme Sartlarma Uygun ve
Bu Sartlaria Sumirh Olarak Islenmesi

Bartin Belediyesi, kigisel verileri ancak Tlgili Kiginin agik nizaswa dayanarak veya kanunda acik
rizamn aranmayacag belirtilen hallerde agik riza olmadan bu hal ve sartlarla smirlt olacak bir sekilde
iglemektedir.

6.2.1. Acik Riza

Acik riza, ilgili Kiginin belirli bir konuya iliskin ve bilgilendirmeye dayalt olarak Ozglir irade ile
yaptig1 agiklamadi KVKK’nm  5’inci maddesinin birinei fikras1 uyannca Bartin Beledivesi, kisisel
veri isleme faaliyetinde gerekli olmasi halinde ilgili Kisinin agik rizasina sayg: gbstermekte ve riayet
etmektedir.

6.2.2. Agik Rizanin Aranmadigi Haller

KVKK nin 5°inci maddesinin ikinci fikrasi uyarmea kigisel verilerin bazi durumlarda flgili Kiginin
acik rizasina tabi olmadan iglenmesini kabul etmistir. Belirtilen sartlarin birinin varhg halinde ilgili
kigiden acik niza almmasi, ilgili kisiyi yaniltmak olarak nitelendirileceginden, asagida bulunan bu
sartlarda Bartin Belediyesi agik rizaya bagvurmamaktadir:

a) .. Kanun hiikkmiiniin varhg,

b) Fiili imkénsizhik halleri, .

c) Sézlegmenin kurulmam veya ifasiyla dogrudan dofruya ilgili olmas1 kaydiyla sdzlesmenin
taraflarma ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi,

d) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

e)  llgili kiginin kigisel verisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmast,

L)) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmast igin veri islemenin zorinlu olmasi,

g) flgili kiginin temel hak ve dzglirliiklerine zarar vermemek koguluyla veri sorumlusunun megru

menfaatleri igin veri islemenin zorunlu olmasi.

6.3. Ozel Nitelikli Kisisel Veriterin Islenmesi




Bartin Belediyesi islendiginde kisilerin daha bityiik magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma riski
nedeniyle KVKK tarafindan “*5zel nitelikli”> olarak belirlenen Kisisel verilerin iglenme siirecleri ve.
korunmas: stireglerinde azami hassasiyet gdstermekte olup, dzel nitelikli kigisel verilere iligkin kabul
edilen ilkeler, yiinetmelikie belirtilmis ve gerektiinde kurulacak olan komisyona degisiklik yapabilme
yetkisi verilmistir. -

Bartin Beledivesi tarafindan; ozel nitelikli kigisel veriler ilgili kiginin agik rizas1 yok ise ancak veri
sorumlusu tarafindan betirlenecek olan yeterli énlemlerin alinmas: kaydiyla asagidaki durumlarda
islenebilmektedir. '

a) igili kiginin saghg ve cinsel hayati digindaki dzel nitelikli kigisel veriler kanunlarda 6ngoriilen
hallerde,

b) Tlgili kiginin saghigma ve cinsel hayatna iligkin &zel nitelikli kigisel veriler ise ancak kamu
sagligmm korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiritilmesi,
saglk hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amactyla, sir saklama yitkiimliiliigi
altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizas: aranmaksizin
iglenebilir.

Ozel nitelikli kigise! verilerin islenmesi, bu verilere ulagiimasi ile ilgili olarak Bartin Beledivesi ek
onlemler ve sitrecler belirlemistir. Bu gergevede, dzel nitelikli kigisel verilerin saklandiklar: ortamlar
ikincil kilit ve ikincil sifrelerle korunmakta, Erisim Yetki Matrisi gercevesinde ancak yetkili kigiler
tarafindan iglenebilmekte ve erisilebilmektedir.

6.4. Kisisel Verilerin Aktariimasi

Kigisel veriler, yfjnetmelik ve politikada belirtilen amaglarin yerine getirilmesine yonelik olarak,
denetim faaliyetleri gergevesinde denetleyici kuruluglara, Tiirk Ticaret Kanunu ve diger ilgili yasal
diizenlemeler geregince denetleme ve ortaklk haklarmdan kaynakh nedenlerden dolay1
hissedarlarimiza, kanunen vetkili kamu kurumlar ve kuruluslarma, yurt ici ve/veya yurt diginda
bulunan tedarikgi ve is ortaklarimiza, hizmet tedariki yapilan gercek ve tiizel kigilere veya hizmet
verilen liglincit kigilere, ig stireglerinde yer alan ilgili igtiraklere KVKXK nin 8’inci ve 9°uncu maddeleri
geregi belirtilen kigisel veri isleme sartlari ve amaglan gergevesinde aktarilabilmektedir.

Madde — 7: KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA ILISKIN ESASLAR

7.1. Kisisel Verilerin Giivenligine iligkin Alman Teknik ve Idari Tedbirler

7.1.1. Teknik Tedbirler

Bartin Belediyesi tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesinin saglanmas: ve kisisel
verilere hukuka aykiri olarak erigilmesinin dnlenmesi igin alinan ve almacak baglica teknik tedbirler su
sekilde olup gerekli tiim tedbirler veri sorumlusu tarafindan alinacaktir.

a) Bartin Belediyesi biinyesinde gergeklestirilen kigisel veri igleme faaliyetleri, kurulan teknik
sistemlerle denetlenmektedir.
b) - Teknik konularda bilgili ve tecriibeli personel istihdam edilmektedir.
. ¢) Teknik konularda ilgili birimler kurulmusgtur. '



d)

2)
hy
D)

),

Alnan teknik 6nlemler periyodik olarak i¢ denetim mekanizmasi geregi yetkili birim/kigiye
raporlanmaktadir.

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasini saglamak igin hukuka uygun bir bi¢imde
yedekleme programi kullamimaktadir.

Yeni teknolojik gelismeler takip edilmekte ve ozellikle siber giivenlik alaninda sistemler
iizerinde teknik &nlemler alinmakta, alman &nlemler periyodik olarak giincellenmekte ve
yenilenmektedir. :

Bartin Belediyesi biinyesindeki her bir boélim 6zelinde belirlenen hukuksal uyum
pereksinimleri ¢ercevesinde erigim ve yetkilendirme teknik tedbirleri kullamlmaktadir.

Frisim yetkileri simlandinlmakta, yetkiler diizenli olarak gozden gegirilmekte, eski
¢aliganlarm hesaplar kapatilmaktadir.

Viris koruma sistemleri ve giivenlik duvarlarni igeren yazihmlar ve donanumlar
kullanilmaktadsr. '

Sahte yazilm ve donanim kullanimindan siddetle kaginilmaktadir. Kullandifumz tim
{iriinlerimiz orijinal ve lisanshdir.

Bu gercevede, Kurul tarafindan belirlenen ve asagida yer alan teknik tedbirler konusunda Bartin
Belediyesi siirekli ¢aligma yapmaktadir: :

k)
)

m)
n}
0)
p)

q)

r)
$)
t)
u)
V)
W)
X)
y)
z)

Yetki Matrisi

Yetki Kontrol

Erigim Loglan

Kullanici Hesap Y 6netimi

Ag Giivenligi

Uygulama Givenligi

Sifreleme

Sizma Testi

Saldiri Tespit ve Onleme Sistemleri
Log Kayitlari

Veri Maskeleme

Veri Kaybi Onleme Yazilimlart
Yedekleme

Giivenlik Duvarlan _
Giincel Anti-Viriis Sistemleri
Silme, Yok Etme

aa) Anahtar Yonetimi

7.1.2. idari Tedbirler

Bartin Belediyesi tarafindan kigisel verilerin hukuka uygun olarak iglenmesinin saglanmasi ve kisisel
verilere hukuka aykmn olarak erisilmesinin énlenmesi i¢in alinan ve almacak baglica idari tedbirler su
sekilde olup gerekli tiim tedbirler veri sorumlusn tarafindan alinacakitir.

a)

b)

Personel, kigisel verilerin korunmasi hukuku ve kigisel verilerin hukuka uygun olarak
islenmesi konusunda bilgilendirilmekte ve egitilmektedir.

Bartin Belediyesi ig birimlerinin yiiriitmiis oldugu kigisel veri igleme faaliyetleri; bu
faaliyetlerin KVKK’da belirtilen veri igleme sartlarma uyguniugunun saglanmas igin yerine
getirilecek olan gereklilikler her bir ig birimi ve yiiriitiilen faaliyet bzelinde incelenmektedir,



¢} Bartin Belediyeéi ile cahsanlar arasmndaki hukuki iliskivi ydneten sozlesme ve belgelerle,
Bartin Belediyesi talimatlar1 ve kanunla getirilen istisnalar diginda, kigisel verileri iglememe,
ifsa etmeme ve kullanmama viikiimliiligli getiren kayitlar konulmakta ve bu konuda
cahganlarin farkindahgs artmilmaktadr.,

d) 15 birimlerimiz esas alnarak belirlenen hukuksal uyum gerekliliklerinin saglanmasi icin ilgili
is birimleri dzelinde farkindalik yaratiimakia ve uygulamaya secilmektedir. Bu hususlarin
denetimini ve uygulamanm siirekliligini saglamak i¢in gerekli idari tedbirler Bartin Belediyesi
ici politikalar ve egitimler ile hayata gecirilmektedir.

e} Faalivet bazh hukuksal uyum gerekliliklerine uygun olarak Bartn Belediyesi iginde kisisel
verilere erigim ve yetkilendirme stirecleri tasarlanmakta ve uygulanmaktadir.

) Kig.i.sel Verilerin Korunmas: Kanunu ve ilgili yasal diizenlemelere iliskin is ve islemlerin
takibinde kolayhk ve uyum igin tim birimler tarafindan takip edilecektir.

g) Bartin Belediyesi tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun olarak aktarldig tiglincii kisiler ile
kurulan sbzlesmelere, aktarilan kigisel verilerin korunmas1 amaciyla gerekli giivenlik
tedbirlerin almacagma ve kendi kuruluglarinda da bu tedbirlere uyulmasimin saglanacagina
iligkin hitkiimler eklenmektedir. '

Bu gergévede, Kurul tarafindan belirlenen ve agagida yer alan idari tedbirler konusunda Bartin
Belediyesi siirekli caligma yapmaktadir:

h) Kisisel Veri Isleme Envanteri Hazirlanmasi

i) Kurumsal Politikalar (Erisim, Yedekleme, Saklama ve Imha vb.)

i) Sozlesmeler (Veri Sorumlusu-Veri Isleyen Arasinda)

k) Gizlilik Taahhiitnameleri

1) Kurum Igi Periyodik ve/veya Rastgele Denetimler

m) Risk Analizleri

n) Is Sézlesmesi, Disiplin Yénetmeligi (Kanuna Uygun Hikiimler flave Edilmesi)

0) Kurumsal [letisim (Kriz Yénetimi, Kurul ve ilgili Kisiyi Bilgilendirme Siregleri, Itibar
Y 6netimi vb.) '

p) Egitim ve Farkindalik Faaliyctleri (Bilgi Gﬁvenligi' ve Kanun)

q) Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) Bildirim

7.2. Calisanlarimizin, Kisisel Verileri Koruma Alaninda Fafkindaliklarinin Artirilmasi ve Denetimi

Bartin Belediyesi, kisisel verilerin hukuka aykuri olarak islenmesini, verilere hukuka aykr1
erigilmesini onlemeye ve verilerin muhafazasim gitvenli bir gekilde saglamaya yonelik farkindahgm
artirilmast igin gerekli egitimler ve toplantilar diizenlenmesini saglamaktadir.

Bartin Belediyési biinyesinde bulunan mevcut gahganlarn, kisisel verilerin korunmasi konusunda

farkindahgin artiwilmasinda konuya iligkin ihtiyag duyulmast halinde profesyonel kigiler ile
caligiiacaktir.

7.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi

Bartin Belediyesi tarafindan, KVKK ile 6zel nitelikli olarak belirlenen ve hukuka uygun olarak iglenen
kisisel veriler hassasiyetle korunmaktadir. Bu kapsamda Bartin Belediyesi tarafindan kigisel verilerin
korunmasi i¢in alman teknik ve idari tedbirler, ilgili yasal diizenleme ve Kisisel Verileri Koruma
Kurumu tarafindan yaymlanan “Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Islenmesinde Veri Sorumlularinca
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Alinmasi Gereken Yeterli Onlemler” karar baz almarak belirlenmis olup, 6zel nitelikli kisisel verilerin
korunmasi bakimindan &zenle uygulanacaktir.

7.4, Kisise!l Verilerin Yetkisiz Bir Sekilde fsast Durumuna Kars: Ahinacak Tedbirler

Bartin Belediyesi, isledigi kigisel verilerin kanuni olmayan vollarla bagkalar tarafindan ele gegirilmesi
halinde, bu durumu 72 saat igerisinde olugturulan komisyon tarafindan ilgili kisiye ve Kurula
bildirecektir. '

Kurul tarafindan gerekli gbriilmesi halinde bu durum, Kurulun internet sitesinde veya bagka bir
yontemle ilan edilebilecektir.

7.5. Kigisel Veri Envanteri

Bartin Belediyesinin her birimi, giincel bir kisisel veri isleme envanteti olusturmaktadir. Birim
yoneticisi bu envanterin dogrulugundan, gincelliginden ve gerektiginde irtibat kigisine veya
komisyona bildirmekle sorumludur Irtibat Kisisi de ilgili giincellemeleri Envanter Tablosu ve
VERBIS kayitlannda giincellemekle yikiimliidiir.

Envanterlerin dogru tutulmasi, kigisel verilerin korunmasina iliskin giincel Bartin Belediyesi
politikasinm uygulanmasi ve Kigisel verilerin korunmasi konusundaki giince! gelismeler daima takip
edileceliir.

Madde - 8:_ PERSONEL VE BELEDIYE TARAFINDAN YAPILMASI GEREKEN
ISLEMLER, YOKUMLULUKLER VE IC ISLEY1S -

a) Personel Yoniinden Yapilmas: Gereken Yiikiimliiliikler ve i1k fsleyis

1. 6698 Sayih KVKK geregi belediye personeli gerek almg oldugu egitim gerekse isbu
yonetmelik kapsaminda fistiine diigen yitkiimliiliikleri eksiksiz bir gekilde yerine getirmekle
yilkiimltidiir.

2. Bartin Belediyesi’ne yapilan tim belge ibrazs, bilgi talebi ve bagvurularda T.C kimlik kontrolii
yapiimasi gerekmektedir. '

3. lslemi yapilan bagvurucuya KVKK konusunda bilgi verme ve KVKK Aydinlatma Metninin
imzalatilmas1 personelin sorumlulugunda olup sayet bagvurucu KVKK Aydmlatma Metnini
imzalamak istemiyorsa bu durumu pesrsonel, KVKK Aydnlatma Metnine serh diigerek
saklamak zorundadir. ' _

4. Bagvuru yapanm kigisel verisi depolanacagmndan &turdi actk riza izni gercktirmeyen haller
disinda bir bagvurusu varsa personel; KVKK Aydmlatma Metninin yaninda ayrica
_bagvurucuya KVKK Agik Riza Beyam hakkinda bilgi vermek ve imzalatmakla yiikiimliidiir.
Sayét bagvurucu KVKK Ac¢tk Riza Beyanmm imzalamaktan imtina ederse personel gerh
diismek zorundadir. S6z konusu belgelerin eksik tutulmasi ve imzalanmasi durumunda
'personele kargt idari islem yapma hakkm belediye sakh tutmaktadar.

5. Personel KVKK kapsammda verilecek olan tiim egitimlere belgelendiriimig mazeret halleri
diginda katiimak zorundadyr. '

6. Personel, kendisine zimmetlenmis olan tim teknolojik ve dijital aletlerin glivenligini
saglamakla yiikimlii olup bu kapsamda Bilgi Giivenligi Politikalar Yonergesini dikkate
almak zorundadir.




10.

11.

12.

13.

b)

Bu kapsamda yilda en az bir kere sifre degisikligi, kendisine zimmetlenen bilgisayar ve
sifrelerin diger personel ve tigiincil kigiler tarafindan kullamlmamasm saglamak gibi kogullar
personel yitkiimliiliigiindedir. :

 Personel, Bilg! Islem Miidiirligii tarafindan kendisine verilen ve Belediyeye ait mail adresini

kullanacak olup higbir sekilde sahsi veyahut baskaca bir mail adresi iizerinden mail
a11$veri§iﬁde bulunmayacaktir.

Personel, herhangi bir kigi yahut tiizel kigiye ait olan bir veriyi iigiincii saluslarla paylagamaz.
Ancak Beiediye olarak hizmet verme yikiimliligi oldugundan dolay: kisisel verilerin
kendileri tarafindan belirtildigi durnmlarda biri adma Gdeme yapmak istenirse bu kigi adina
Odeme alabilir. ‘

Personel, KVKK yoniinden yazil ve sozlii bir talep geldigi taktirde cevap verilmesi igin
yapilan bagvuruyu irtibat kigisine 24 saat igerisinde ySnlendirmek zorundadir.

Personel, bagvuruculardan almg oldugu KVKK Agik Riza Beyani veya KVKK Aydwnlatma
Metin®lerini her haftanin son giinl 6gle mesai vaktine kadar irtibat kigisine teslim etmek
zorundadir.

Personel, Kisisel Verilerin Korunmas; Kanunu kapsaminda Ozlilk dosyasina eklenmesi
gereken belgeler igin insan Kaynaklar Miidiirligi’ne muvafakat verecektir.

Personel, ilgili kisisel veriyi bagli bulundugu ve ilintili olan birimle paylagabilir. Bunun
disinda tiglincti birim yahut kisilerle paylasamaz.

Beledive Tarafindan Yapilmas: Gereken Yiikiimliiliikler Ve I¢ Isleyis

Belediye i¢ isleyise yonelik personele yapilmasi gereken islemleri diizenlemekle yiikiimlidir.
Belediye Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu’na uyumu tam ve eksiksiz saglamak zorunda
olup buna dair tiim &nlemleri almakla ytkiimliidiir.

Personel egitimleri Insan Kaynaklart Mudurligii tarafindan organize edilecektir. KVKK

'yéniinden egitimler ihtiyag veya talep halinde diizenlenecektir. S6z konusu ihtiyacin tespiti

veri sorumlusu tarafindan yaplacaktir.

Kisisel Verilerin Korunmas1 kapsaminda yapilan ihlaller sebebiyle Belediyeye yapilan
bagvurularin  degerlendirilmesi i¢in veri sorumlusu veya jrtibat kigisinin bagvurusu ile
komisyon kurulacak olup bu komisyona Bartin Belediye Bagkan Yardimer bagkanlik
edecektir. S6z konusu komisyon iiyeleri ihtiyag durumuna gore komisyon bagkan: tarafindan
segilecek iiyelerden olugacaktit.

Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’nu kapsaminda belediyeye yapilan ve bilgi aima amaci
yahut veri ihlali bildirimi disinda bir amag tasryan bagvurular once irtibat kigisine teslim
edilecektir. frtibat Kigisi soz konusu bagvuru ve bagvurunun cevaplanmasi igin veri
sorumlusuna bilgi verccek, ihtiyaca gore goriig alinacak ve ilgili birime yonlendirerek cevap
verilmesi siirecini kontro! edecektir. h

Bagvurulara cevap; veri sorumlusu adma Kigisel Verilerin Korunmasi Komisyonu tarafindan
belirlenecek ilgili miidiirliik tarafindan KVK Kanununda belirtilen stre igerisinde
cevaplanacaktir, ) :

fnsan Kaynaklari Mildiirligi, KVKK hakkinda kanundan dogian ve personelin  ozlik
dosyasinda yer almasi gereken belgeleri dzlik dosyasina ekleyecck ve persongle gerekli
belgeleri imzalatacaktir.

Belediye, idare kanunu ve diger kanuniardan dogan amir hiikiimjer sakh kalmak tizere verinin
imha prosediirii, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na uygun sekilde ve bu yonetmelik
kapsamnda yerine getirilir. Imha Prosediirii igbu yénetmelik ekinde yaymlanmigtir.
Belediye’de yer alan kameralarm altmda 6698 Sayil Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu
sebebiyle kayit altina alindifma dair uyart levhas: asilacaktir.

10




10. Verilerin giivenligi Bilgi Tslem Miidiirliigii nezdince aliacak énlemlerle yapilacak olup kanun
geregi argiv odasi kurulacak ve argiv odasmm anahtar1 irtibat kigisinde olacaltir Argiv
wygulamasma yonelik yaprlacak uygulama ve islemler igin Arsiv Prosediirii ighu ydnetmelik
ekinde yaymlanmigtir.

11. Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu kapsammda alinmasi sereken giincel onlemler Bilgi

 iglem Miidiirligi tarafindan almacak ve ilgili personellere bildirilecektir.

12. Veri ihlali gergeklesmesi durumunda uygulanacak olan ihlal prosediirit bu yonetmeligin
ekinde yer almaktadr.

13. Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu kapsaminda gikartilacak yonergeler ilgili birimin talebi
{izerine Belediye Bagkan Yardimcisi onayina sunulur. :

Ri SORUMLUSUNA BASVURUSU, ILETEBILECEGI
VURUNUN DEGERLENDIRILMESI SURE LERI

9.1 Bagvuru Konusu:

Bartin Belediyesi, ilgili kisilerin haklarma biiylik Onem ve deger vermekte ve bu haklarim
Jullanmalarma imkén ve olanak saglamaktadir. Bartn Belediyesi tarafindan, ilgili kisilerin taleplerini
kolayca iletebilecegi bir Veri Sorumlusuna Bagvuru formu hazirlamp internet sifemizde
yayimianmigtr, '

Herkes, Bartin Belediyesin’ e bagvuruda bulunarak kendisiyle ilgili;

a) Kigise! veri iglenip islenmedigini &grenme,

b) Kigisel verileri iglentmigse buna iliskin bilgi talep etme,

¢) Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullamilmadigun Sgrenme,
¢) Yurt icinde veya yurt diginda ki_sisel vetilerin aktarildif tetincii kigileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanhs islenmis olmas halinde bunlarn diizeltilmesini isteme,

¢) KVKK’nin 7°nci maddesinde dngoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok

edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarmca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarldign igiincl kigilere
bildirilmesini isteme, '

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kiginin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya gikmasma itiraz etme, -

) Kisisel verilerin kanuna aykn olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararm
giderilmesini talep etme,

haklarma sahiptir.

9.2, Bagvuru Ydntemi ve Adresi

Yukarida belirtilen haklarn kullanilacag iletisim kanallarimz ve yontem agagda belirtildigi gibi olup
ayrica https://bartin.bel.tr/ adresinde yer alan bilgilendirme formunda detayli sekilde belirtilmistir.

F Basvuru _ Bagvurunun | Bagvurunun Icerisinde
Yontemi _ Yapilacagi Adres Belirtilecek Bilgi
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Sahsen Bagvuru (lgili kisihin Kemer Koprii, Elmaltk Sk. Zarfin iizerine “Kisisel

bizzat gelmek suretiyle | No:1, 74100 Bartm Verilerin Korunmasi Kanunu
kimligini fevsik eder bir belge Merkez/Bartin Bilgi Talebi” yazilmasi
ile  basvurmasi.  Vekaleten gerekmektedir.

| bagvaru yapilmast durumunda
noter tasdikli vekaletnamenin

yaninizda bulundurulmasi
gerekmektedir)
[Jadeli Taahhiitli Mektup ya da | Kemer Koprii, Elmalik Sk. ' Zarfin tizerine “Kigisel
Noter Kanaliyla No:1, 74100 Barfin Verilerin Korunmasi Kanunu
. | Merkez/Bartin Bilgi Talebi” yaziimasi
, : _ gerekmektedir.
Kayith Elektronik Posta (KEP) bartinbelediyesi@hs01 kep.tr E-posta’nin konu  kismina
Yoluyla igbu formun 5070 “Kigisel Verilerin Korunmasi
Sayil Elektronik Imza Kanunu Kanunu Bilgi Talebi” yazilmast
hilkiimlerine uygun  olarak gerekmektedir.

| atilmig giivenli elektronik imza
ile imzalanarak

Mobil Imza ya da E-posta ile | bartinbeledivesi@bartin.bel.tr | E-posta’nin  konu kismina
Bagvuru “Kigisel Verilerin Korunmasi
' Kanunu.Bilgi Talebi” yazilmasi
gerekmektedir.

9.3. Basvuru Sonrasi Siireg

Tarafimza iletilen bagvurular, talebin niteligine gore talebin Bartin Belediyesine vlaghifi tarihten
itibaren en geg 30 (otuz) gin igerisinde yanitlandirlmaktadir. Yanitlar, KVKK Bagvuru Formunda
bagvurucu tarafindan belirtilen bildirim sekli esas ahmarak gdnderilmektedir.

flgili kisiler; KVKK’nn 14tncii maddesi gerefince bagvurunun reddedilmesi, verilen cevabin
yetersiz bulunmast veya silresinde bagvuruya cevap verilmemesi hallerinde; Bartin Belediyesi’nin
cevabimi dgrendigi tarihten itibaren otuz giin igerisinde ve her halde bagvuru tarihinden itibaren altmisg
giin igerisinde Kurul’a gikayette bulunabilir.

9 4. Basvuru Ucreti

Bagvurular kural olarak iicretsiz yapiimaktadir. Ancak ilgili kigilerin talep ettigi iglemin ayrica bir
maliyeti gerektirmesi halinde, Bartin Belediyesi tarafindan Kurulca belirlenen tarifedeki ticret
almacaktir.

Madde — 10; iLGILi KISILERIN AYDINLATILMASI VE BILGILENDIRIT MEST
Bartin Belediyesi, KVKIChin 10’ uncu maddesindeki diizenlemesine uygun olarak, ilgili kigileri kigisel
verilerin elde edilmesi siireci ile ilgili olarak bu yonetmelik, politika ve internet sitesinde kolayca

erigilebilir bir sekilde yer alan Aydmlatma Metni ile ve diger metinler aracih@iyla aydmlatmaktir. Bu
kapsamda Bartin Belediyesi, veri sorumlusunun kimligj, kisisel verilerin hangi amagla islenccesl,
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islenen kigisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi, kigisel veri toplamamn yontemi ve
hukuki sebebi ve ilgili kiginin diger haklari konusunda ilgili kigileri bilgilendirmekle yitkiimliidiir.

Igili kisinin KVKK’da belirtilen haklarmi daha rahatca kullanabilmesi amactyla bir Veri Sorumlusuna
Bagyuru Formu olugturulmug ve Bartin Belediyesi internet sitesinde yayimlanmgtir.

~ Madde—11: KISISEL VERILERIN iSLENME AMACLARI VE SAKLANMA SURELERI

11.1. Kisisel Verilerin Islenme Amaglari

Bartin Belediyesi, kigisel verileri olarak kigisel verileri KVKK nin 5%nci ve 6’nc1 maddesinde
belirtilen kigisel veri isleme sartlari igerisindeki amaglarla ve kogullarla sinirli olarak islemektedir. Bu
amaclar ve kogullar;

Kigisel verilerin iglenmesinin Bartm Belediyesi nin ilgili faaliyette bulunmasmin Kanunlarda

acikca dngoriilmes,

b) Kigisel verilerin Bartin Belediyesi tarafindan islenmesinin bir sozlesmenin kuruimasi veya
ifastyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi,

¢) Kisisel verilerin iglenmesinin Bartin Belediyesi hukuki yiikimliligint yerine getirebilmesi
igin zorunlu olmasi,

d) Kisisel verilerin ilgili kisi tarafindan alenilestirilmis olmas: sarityla; sizlerin alenilegtirme
amactyla siirh bir gekilde Bartm Belediyesi tarafindan iglenmesi,

e) Kigisel verilerin Bartin Belediyesi tarafindan islenmesinin bir hakkin tesisi, kullamlmasi veya

~ korunmasi igin zorunlu olmasi, .

f) Tlgili kigilerin temel hak ve ozgiirlitklerine zarar vermemek kaydiyla Bartin Belediyesi megru
menfaatleri igin kigisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinn zorunlu olmasi,

g) Bartin Belediyesi tarafindan kigisel veri igleme faaliyetinde bulunulmasinm ilgili kigilerin ya

da bir bagkasmm hayati veya beden biitiinliigiintin_ korunmasi igin zorunlu olmasi ve bu

durumda da ilgili kigilerin fiili imkansizlik veya hukuki gegersizlik nedeniyle rizasini

a

N’

_ agiklayamayacak durumda bulunmasi,
‘h) llgili kisilerin sagh@ ve cinsel hayat disindaki ozel nitelikli kigisel veriler, kanunlarda
éngoriilen hallerde,
iy Tlgili kigilerin saghgina ve cinsel hayatina iligkin &zel nitelikli kisisel verileri kamu sagh@mn
koruntnast, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiirlitiilmesi, saglik
hizmetleri ile finansmammin planlanmasi ve ydnetimi amaciyla, st saklama yikiimliligi
- altinda bulunan kigiler veya yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan islenmektedir.

i1.2. Kigisel Verilerin Saklanma Siireleri

Bartin Belediyesi olarak, ilgili mevzuatta tngdriilmesi durumunda kigisel verileri bu mevzuatta
belirtilen sire kadar saklanmasina dzen gosterecektir. Buna ilaveten saklama siirelerinin
belirlenmesinde, ilgili sdzlesmelerden kaynaklh yilkiimlilikler, idari ve hukuki anlamdaki
sorumluluklar/yiikiimlislitkler de gozetilmektedir.

Kisisel verilerin iglenme amaci sona ermis, ilgili mevzuat ve Bartin Belediyesi’nin belirledigi saklama
siiresinin de somuna gelindiginde, bu kigisel veriler silinmekte ve yalmizea olass hukuki
uyusmaziiklarda delil tegkil etmesi veya kisisel veriye bagh ilgili hakkm ileri surtilebilmesi amaciyla
ycdek}enmekt‘edir. Bu durumda kigisel verilere herhangi bir bagka amagla erigim
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saglanmamaktadir Kisisel veriler, kanuniarda belirtilen haller hari¢Bartin Belediyesi’nin Kigisel Veri
Saklama ve imha Politikasinda belirlenen siireler sona erdikten sonra yok edilmektedir.

islenen kisisel veriler ve kigisel veri envanterleri kanunlarda belirtilen haller harig alt1 aylik periyotlar
halinde gozden gegiriknekte ve silinmesi/yok edilmesi gereken kigisel veriler alt1 aylik periyodik imha
siireleri icerisinde silinerek/imha edilerek iglem tutanak altina almmaktadir. Iimha siireci ekte bulunan
imha prosediiriine gore uygulanacaktur.

Madde — 12: BINA-TESIS GIRiSi ILE BINA-TESIS ICERISINDE YAPILAN KiSISEL
iSLEME FAALIYETLERI

12.1. Bina ve Tesis Girislerinde ve Icerisinde Yiriitilen Kamera ile izleme Faaliyeti

Bartin Belediyesi tarafindan; ilgili kisilerin ve Bartin Belediyesi’nin giivenliginin saglanmas amaciyla
hizmet sunulan ve bu bizmetlerin yliritildigi yer, bina ve tesis girisinde ve igerisinde giivenlik
kameras1 izleme faaliyeti ile girig/gtkiglarin takibi ve mesai takibine yonelik kisisel veri isleme
faaliyétinde butunulmaktadir. Bu kapsamda Bartin Belediyesi, KVKK ve ilgili diger mevzuata uygun

hareket etmekcedir.

12.].1. Kamera ile izleme Faaliveti Hakkinda Bilgilendirme Yapimasi

Bartin Belediyesi tarafindan KVKK’nin 10’uncu maddesine uygun olarak ilgili kisiler aydinlatiimakta;
bi)’y]e‘likle ilgili kigilerin temel hak ve dzglirliklerine zarar verilmesinin engellenmesi ve geffafligin
saglanmasi amaglanmaktadir. Kamera ile izieme faaliyetine yonelik olarak Bartm Belediyesinin
internet sitesinde hem Politika ile hem de izlemenin yapildigr alanlarin giriglerinde izleme
yapilacagma iligkin bildirim yazisi ile (verinde aydinlatma/katmanh aydmlatma gibi) aydmlatma
yapmaktadir. '

12.1.2. Kamera ile izleme Faalivetinin Yiiritiilme Amaci ve Amacla Sirhlik

Bartin Belediyesi kigisel verileri islendikleri amacla baglantili, smrli ve sleiilit olarak KVKK’ya
uygun bir gekilde iglemektedir. Bartin Belediyesi tarafindan video kamera kaydi ile izleme faaliyetinin
siirdiiriilmesindeki ama¢ bu Politikada sayilan amaglarla sirhdir. Bu dogrultuda glivenlik

kameralarinin izleme alanlar, sayis1 ve ne zaman izleme yapilacag, giivenlik amacina ulagmak igin
yeterli ve bu amagla smirh olarak uygulamaya almmaktadir.

17.1.3. Kamera il izleme Faaliveti ile Elde Edilen Verilerin Giivenliginin Saglanmasi

Bartin Belediyesi tarafindan kamera kaydi ile elde edilen kigisel verilerin giivenliginin saglanmas igin
gerekli her tiirlil teknik ve idari tedbirler alinmaktadir. Ayrmtil bilgi veri korumasina iliskin teknik
tedbirlerde yer aimakiadir.

'12.'1_.4. izleme Sonucunda Elde Edilen Bilgilere Kimlerin Erigebildifi ve Bu Bilgilerin Kimlere
Aktarildigs ' '

Jzleme sonucund_a _elde edilen bilgilere ve mubafaza ortammna yalmizca bu hususta yetkili kigiler
erigebilmektedir. Canlt kamera goriintiilerini ise, Bartin Belediyesi galigani olan ya da digandan hizmet
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alinan giivenlik gorevlileri izleyebilmekiedir. Kayitlara erigimi olan smirh sayida kigi gizlilik
taghhiitnamesi ile eristigi verilerin gizliligini koruyacafni beyan etmektedir.

12.2. Bina ve Tesis Giriglerinde ve icerisinde Yiiriitiilen Misafir Girig/Cikis Takibi

Bartin ' Belediyesi ve digaridan hizmet alman firma tarafindan; gitvenligin saglanmasi ve bu
Yonetmelikte beliriilen amagclarla, Bartin Belediyesi bina ve tesislerinde misafir giris ¢ikislarinn
takibine yonelik kigisel veri igleme faaliyetinde bulunulmaktadir.

Misafir olarak Bartin Belediyesi binalarma ve tesisine gelen kigilerin isim ve soyadlart elde edilirken
ya da Bartin Belediyesi nezdinde asilan ya da diger sekillerde misafirlerin erigimine sunulan metinler
araciigiyla stz konusu ilgili kigiler bu kapsamda aydinlatilmaktadwlar. Misafir girig-gikig takibi
yapilmasi amactyla elde edilen veriler yalmzca bu amagla iglenmekte ve ilgili kisisel veriler fiziki
ve/veya elektronik ortamda veri kayit sistemine kaydedilmektedir.

12.3. Bina ve Tesis Giriglerinde Elektronik Cihazlara Ait Bilgilerin Kavit Altina Almmasi

Bartin Belediyesi bilgi giivenligi ve kigisel verilerin korunmasima gosterdigi dzen ve hassasiyet ile
baglantil: olarak; misafirlerin internet baglantis1 gibi iglemler igin kendi sahsi bilgisayar veya benzer
elektronik cihazlarim kullanmasi durumunda bilgisayar veya benzer clektronik cihazlarin MAC
adreslerini kayit altina almaktadir. Bunun sebebi Bartin Belediyesi’nin kigisel verilerinin ve Bartin
Belediyesi biinyesinde bulunan kisilerin giivenligini saglamak ve yasal zorunluluklar yerine
getirmektir.

Madde — 13:GOZDEN GECIRME

Yonetmelik, Bartm Belediyesi Belediye Meclisi tarafindan onaylanarak yirirlige girer.Yonetmelik
kapsaminda olugacak yeni ynergeler Bartm Belediyesi iginde uygulanmasma iligkin hususlar, Bartm
Belediyesi i¢i politika, prosediir ve i¢ yonergeler ile sistematik hale getirilmesi amaclanir. Yonetmelik,
yilda bir kez gdzden gegirilir ve gerekli olmas halinde yetkilendirilen kiginin onay1 ile ilgili revizeler
yapilir.

Madde — 14: KISISEL VERILERI KORUMA KANUNU KOMISYONU

Bartin Belediyesi, kigisel verilerin korunmasi hukuku gergevesinde irtibat kisisi atamistir. Ugiincii
kisilerden yapilacak olan gikayetler ve ihlal bildirimleri i¢in Komisyon olugturulacaktir.Komisyon’a
Bartin Belediyesi Baskan Yardmmcisi baskanlhk edecek olup komisyon iiyeleri de yine Bartin
Beledivesi Baskan Yardimer ihtiyag durumuna gore belirleyecektir. -

rtibat kisisi, idari ve teknik tedbirler konusunda Bilgi Islem Mudrligi niin goriis ve tavsiyeleriyle
hareket etmektedir. Bilgi Islem Miidirligl, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda tim
birim ve personellerin Kigisel Verilerin Korunmas: kapsaminda tiim davranig ve igleyis politikalarmni
ve yapilmasi gereken iglemleri belirleyecektir,

irtibat kisisi, kisisel verilerin korunmas: bukuku kapsammda sorumlu oldugu Bartin Belediyesi

birimlerini denetlemektedir.Bu denetimler sonucunda gerekli durumlarda ilgili birimleri uyarmakta ve
komisyonu durumdan haberdar etmekle yitkiimlidiir. '
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irtibat kisisi Bartn Belediyesi'ne yapilan ilgili kisi bagvurularinin yasal siireler igerisinde ve usule
uygun sekilde cevaplandinimas: konusunda koordinasyonu saglamakta ve gerekli dnlemleri almakla
yetkilidir. Irtibat kigisi, Bartn Belediyesinin Kigisel Verileri Koruma Kurumu ile olan iligkilerini
ylnetir. '

Madde - 15: YORURLUK

is bu Yénetmelik ve ekleri Bartm Belediye Meclisinin 04/08/2022 tarih ve 193 sayih karan ile
onaylahmis olup, 04/08/2022 tarihinden itibaren yiiriirlige girer.

Ek: Veri ihlali Bildirim Prosedirii (4 Sayfa)

Ek: Bartin Belediye Baskanligi Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Prosediir0({ 11 Sayfa)
EK: Arsiv Prosederil{ 4 Sayfa)

EK: Parola Politikasi (3 Sayfa }

EK: Cerez Politikasi (5 Sayfa)

EK: Agik Riza Beyan Formu (3 Sayfa)

EK: Aydinlatma Metni (6 Sayfa)

Ek: Egitim Katihm Onay Belgesi{1 Sayfa)

Ek: Veri Sahibi Basvuru Formul 3 Sayfa)

Ek: E-Mail Uzati ve Eklentileri (1 Sayfa)
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 _ Uzantih maillere imza olarak agagidaki metinler eklenmelidir.

Bu e-posta ve iligikteki dosyalar hukuken gizli bilgi ve kisisel veri icerebilir. E-posta ve igerigi,
sadece gonderilen gergek veya tlzel kisinin génderim amaciyla simirl kullanim igindir.
Muhatap, kendisine gonderilen bilgileri gdonderim amacyla sinirh ve dlclill  olarak
kullanacagim kabul eder. Eger bu e-postanin muhatabt degilseniz bu e-postanin ve eklerinin
" kopyalarini herhangi bir sekilde kullanamaz, gonderemez, dagitamaz ve yedekleyemezsiniz.
Liitfen bu e-postayl yanhghkla aldiysaniz, gonderene bu durumu hildiriniz ve e-posta ve
ilisigindeki belgeleri sistemden siliniz. isbu ileti ve eklerinde yer alan bilginin dogrulugu,
eksiksizligi ve gincelligi konusunda herhangi bir taahhitte bulunmamakta ve bu bilginin
" islenmesi, iletilmesi, alinmasy, muhafaza edilmesi ve herhangi bir sekilde kullanilmasindan
dogabilecek higbir sorumlulugu kabu! etmemektedir. isbu e-mail ve ekleri kapsaminda yer
alan kisisel verilerin yasal dizenlemelere uygun olarak islendigi ve korundugunu belirtmek
isteriz. Kisisel verilerle ilgili bilgilendirmeyi bartin.bel.tr adresinden okuyabilirsiniz.



BARTIN BELEDIYES!
(“BELEDIYE”)
PAROLA POLITIKASI




AMAC

isbu Parola Politikasi BELEDIYE envanterinde yer alan laptop, masaiisti bilgisayar, tablet, akilli telefon gibi
teknolojik cihazlarda ve BELEDIYE ybnetigim, bilisim sistemlerinde tammlanmig hesaplarda, kullanicilarda,
oturumlarda vs. kullanilacak parolalara iliskin politikanin belirlenmesi ve tatbik edilmesi amaciyla hazirlanmistir.

. KAPSAM

Politika, BELEDIYE yanetisim ve bilisim sistemlerinde yer alan herhangi bir hesap, oturum veya kullaniciya erigim
yetkisi olan yahut bunlardan serumlu olan ve BELEDIYE envanterinde yer alan laptop, masalist bilgisayar, tablet,
akilli telefon gibi herhangi bir cihazt kullanan her gercek kisi icin gegerlidir. (Bundan sonra Kullanicl olarak
anilacaktir.) .

. POLITIKA

Kullanicilar ve beraber calistiklan her gdrev ve mevkideki personel (genel midir, yénetim kurulu tyesi, birim
midird, sef) de dahil olmak iizere, kullandiklari/erisebildikleri cihaz ve/veya dosya parolalanni yahut bunlara
erisimin nasil saglandigina iligkin bilgileri herhangi bir yolla kimseyle paylasmayacaklardir. ligili cihaz veya dosyaya
erisimin zorunlu oldugu hallerde, cihaz/hesap sahibinin yoklugunda erigimin saglanmasi gerekiyorsa tek
kullanimlik parola belirlenebilir. Sayet bu yonde bir imkan yoksa ilgili islem bittikten sonra parola ivedilikle
degistirilir. Parolanin Uglinci kisi tarafindan gériilmesi halinde veya &grenildiginden siiphe duyuldugu hallerde de
isbu prosediir uygulanir.

Kullarucilar, sifrelerini liciincd kigilerle paylasmayacaklanini taahhiit ederler.

Kullanicilar, cihazlara yahut dosyalara iliskin sifreleri kullandiklari cihazlardaki herhangi bir klastrde elektronik
olarak saklayamazlar.

Kullanicilar, ilgili departmanin yazil onayi olmaksizin, farkh bir parola aplikasyonu kullanamazlar.

Kullamcilanin, kullandiklari cihazlann ekran kilidinde parola olmak zorundadir. Ekran kilidi parolasinda pin, desen
veya gelismis sifre metodu kullaniimakla birlikte bunlar kolay tahmin edilemeyen kombinasyon veya desenler
clmalidir.

Kuilamicilara tahsis edilen bilgisayarlar glince! yazilimlar ile koruma altina alinir. ‘

Kullanicilar sahip oldukian cihaz ve dosyalarda isbu Politika’nin uygulanabilmesi igin ellerinden gelen gayreti
gistereceklerini kabul, beyan ve taahhit ederler. :

. PAROLA BELIRLEME VE DEGISTIRME

Kullanicilar, cihaz ve dosyalarda asagidaki parola belirleme ve degistirme proseduriine uyarlar:

Parola, en az 10 {on) karakter uzunlugunda olmalidir. Sekiz karakterin icerisinde en az bir harf, rakam ve klavyenin
izin verdigi noktalama isareti olmalidir. ' '

555555_, 454545, AAAAA, ABABABA gibi birbirini tekrar eden ve giivenlik derecesi zayif parolalar kesinlikle
kullamlmamalidir.

Kullamcilar adini, soyadini, pozisyonlarm ve departmanlarim (Ornedin: Operasyon Midirl) parola olarak
belirlememelidir.

Genel nitelikte ve tahmin etmesi kolay sézciikler parola olarak kullanilmamaldir. (Ornegin: Araba, 33araba, deniz)
Tutulan takim, dogum yeri, dogum tarihi gibi tahmin edilmesi kalay bilgiler parola olarak secilmemelidir. '
Glivenlik taramalannda tahmin edilen ya da kinlan parolalarin degistirilmesi zorunludur ve parolanin kullamc
tarafindan degistirildigi Bilgi islem M{diirlGgs tarafindan takip edilecektir.

Parolalar 12 ayda bir degistirilir.

Kullanicilarin parola belirleme ve degistirme islemlerine iliskin kayitlar Bilgi islem MuUdiirl{igh tarafindan tutulmals
ve saklanmahdir.




. PAROLA KORUMASI

Parolalarin klavyeden girilmesi sirasinda dikkatli olunmali ve parolalar ¢evredeki kisilerin, bu kisiler Bilgi Iglem
Madurligi’nden olsa dahi, gérmesine izin verilmeden girilmelidir. .

Bilisim kaynaklarina erisim icin yazilan parolanin ekranda gorimmemesi veya maskelenerek gériinmesinin
saglanmas gerekmektedir.

Parolalarin hicbir forma yazilmamasi ve s6zll veya yazil olarak kimseyle paylagiimamasi gerekmektedir. .
Parolalar glivenilmeyen ortamiarda (internet siteleri, baskalannin bilgisayarlari, giivenli oimayan baglantilar vb.)

kesinlikle kullaniimamahdir.

Kullaniciya ait farkh hesaplar, cihazlar varsa buniarin sifreleri farkh sekilde belirlenmelidir.

Parolalar, bilgisayarlarda ve kullanilan uygulamalarda kayitl tutulmamatidir.

Belediye faaliyetleri igin kullarlan parolalar, kullanicilarin farkli ortamlar igin {Ornegin; sosyal medya hesaplan}
kullandiklari parolalar ile aynt olmamalidir.

Kullamialar sifre  konfiglivasyon, hesap konfiglirasyon, yapilandirma gekiinde gelen mailleri Bilgi islem
Mudiirligiinden onay almadan kesinlikle acmamahdir.

GECERLILIX

isbu Politika, Bartin Belediyesi Kigisel Verilerin Korunmasi Yénetmeligi kapsaminda bir eki olup ydnetmeligin
onaylanip ylriirtiige girmesinden itibaren gecerlidir.




KiSISEL VERILERIN KORUNMASI HAKKINDA AYDINLATMA METNI

Kisisel verilerin islenmesinde basta dzel hayatin gizliligi olmak iizere kisilerin temel hak ve Hzgirliiklerinin
korunmasint amaglayan 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 Sayili Resmi Gazete’de yayimmlanan 6698 sayih
Kigisel ‘

Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”y nun “Veri Serumlusunun Aydmlatma Y{ikimliligy” bashkl 10
maddesi ile 10 Mart 2018 tarih ve 30356 sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Aydmlatma Yitkiimliiliigliniin
Yerine

Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig uyarinca igbu Aydiniatma Metni ile Kurumumuz
(Bartin Belediyesi) tarafindan iglenen kigisel verileriniz hakkinda sizleri bilgilendirmeyi hedeflemekteyiz.

1. VERI SORUMLUSUNUN KIMLIiGI

Bartm Belediyesi, KVKK ve ilgili diizenlemeler kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatmi haiz olup tarafimrza
agagida yer verilen iletigim bilgileri araciliftyla ulasmaniz miimkiindiir.

Adres: Kemer Kopri, Billent Ecevit Blv. 39 G, 74100 Bartin Merkez/Bartin
Telefon: 0 (378) 227 10 25 '

Fax: 0(378) 227 4013

E-posta: bartinbelediyesi@bartin.bel.tr

2. ISLENEN KISiSEL VERILER
Bartm Belediyesi ile iliskiniz kapsaminda agagidaki kigisel verileriniz iglenmektedit;

() Kimlik Bilgileriniz: ad soyadi, niifus ciizdani, kimlik numarasi, vergi kimlik numarasi;

(1) Hletigim Bilgileriniz: isyeri adresi, ev adresi, e-posta, telefon, cep telefonu, ikametgéh, adres kayit
sistermi kayiilari;

y Egiﬁm, is ve Profesyonel Yasama lliskin Verileriniz: caligma gecmisi, mezun olunan okul,
profesyonel yetkinlikler, CV bilgileri;

(IV) Aile Durumuna Iligkin Bilgileriniz: medeni durumlari;

(V) Odeme ve Finansal Bilgileriniz: tahsilat riski, mal bildirim, bilgileri,

(VD) Kurum Yerleskemizin Giivenligine fliskin Veriler: CCTV kayitlars, ziyareti kayitlari, istagyonlara
girlg ve ¢ikis kayitlary; '

(V1) Arag Bilgileriniz: plaka numaras;

(VI Miigteri Takip Bilgileriniz: misteri numaras, milgteri iglem bilgileri;

(1X) Gorsel ve isitsel Kayit Verileriniz; ses kayitlari,

(X) Ozel Nitelikli Verileriniz: saghk durumu.

(X)Bagvurularmiz sirasinda gerekli olan diger bilgiler

3, KISISEL VERILERIN ISLENME AMACLARI

Bartm Belediyesi ile iligkiniz kapsaminda elde edilen Kigisel verileriniz agagida yer verilen amaglatla
iglenmektedit.

« Hukuk iglerinin takibi ve yiriitiilmesi,

» Arsiv faaliyetlerinin yiratiilmesi amacryla migteri ve bagvuran bilgilerinin sisteme yiiklenmesi,
+ Finans ve muhasebe iglerinin yiiriltillmesi,

+ Reklam/kampanya/promosyon siireglerinin yiriitiilmesi,

» Sozlegme siireglerinin yiiriitiilmesi,

+ Aylik Muhtasar Beyannamesi hazirlanmasi,

+ Talep vé sikdyetlerin takibi siirecinin yliritiilmesi,

+ Mubhtelif konularda girketi temsil etmek Gizere figiincil kigiler (avukat, glimritk mitgaviri, girket personeli,
mali mitsavir, cevre danmigmani) adina vekaletname diizenlenmes,

« Tagmr mal ve kaynaklarin gilvenliginin takibinin saglanmasi,

» Faaliyetlerin mevzuata uygun yiirlitiilmesi,

s Uecret politikasimn yiiriitiilmesi,

+ Uriin/hizmetlerin pazarfama stireglerinin yuriititmesi,

« Mal/hizmet satin alun Streglerinin ylirlitiilmesi,

» Mal/hizmet satig siireglerinin yiriitilmesi,

» Pazarlama ve analiz calismalarinmn yirittillmesi,

» Fiziksel mekén giivenliginin temini,

+ Lojistik faaliyetlerin yiirttiilmesi,




. Stratejik planlama faaliyetlerinin yirtitilmesi,
« Her tiirlit belediye faaliyetlerinin yiirtitiimesi,
« Bilgilendirme ve her tiirlt bilgi akis igin iletigime gegilmesi

4. ISLENEN KiSiSEL VERILERIN AKTARIMI

Kigisel verileriniz, Kanun’un kigisel verilerin aktarilmasi ve yurtdigina aktarilmasina iligkin hitkiimleri
kapsaminda igbu Aydinlatma Metni’nin 3. maddesinde yer alan amaglaria; yurt igindeki resmi kurum ve
kuruluglara, kolluk kuvvetlerine, mahkemeler ve icra miditriiklerine, iligkili oldugumuz ii¢iincii taraf gergek ve
tiizel kisilere, hizmet saglayici firmalar ve yetkililerine, is ortaklan, bankalar, grup sirketlerimiz ve igtiraklerimize,
tedarikgiler ve destek hizmeti saglaywcilara aktarilabilecektir.

5. KIiSISEL VERILERIN TOPLANMA YONTEMLERI VE HUKUKI SEBEPLERI

Bartin Belediyesi nezdinde kigisel verileriniz kurumumuzla hukuki iligkinizin kurulmasi esnasmda ve S0z
kopusu iliskinin devamu siiresince sizlerden, tglincit kisilerden ve yasal mercilerden olmak kaydiyla internet,
telefon, e-posta aracthfiyla ve fiziki, yazili, sozlil ve elektronik mecralardan yukarida yer verilen amaglax
dahilinde Kanun’un 5, 6 ve 8. madde hiikiimlerinde sayilan ve agagida belirtilen hukuka uygunluk sebeplerine
dayanilarak toplanmakta, saklanmakta ve iglenmektedir.

» Acik mizamizin bulunmast, :

» Vergi Usu Karunu, Tilrk Borclar Kanunu, Tiirk Ticaret Kanunu olmak fizére Bartin Belediyesi’nin tabi
olduju mevzuatta agik¢a Sngorillmis olmasy,

« Miigterilerin tanunmasina iligkin ulusal ve uluslararas: alandaki ilke ve esaslara uyum saglamak, mevzuat
ve resmi otoritelerce dngdrilen bilgi saklama, raporlama, bilgilendirme yilkiim!iitklerine uymak,

+ Bir stzlegmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, stzlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi, talep edilen driin ve hizmetleri sunabilmek ve akdettiginiz
sozlesmelerin gereginin yerine getirilmesi,

+ Hukuki yitkiimliligiin-yerine getirilebilmesi igin zorunlu olmasi,

« flgili kiginin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

+ Bir hakkin tesisi, kullamlmasi veya korunmast icin veri islemenin Zoruniu olmas,

+ Tigili kiginin temel hak ve gzgiirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun megru menfaatleri i¢in
veri iglenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel nitelikli kigisel verileriniz ise asagdaki bukuka uygunluk sebeplerine dayanilarak foplanmakia,
saklanmakta ve iglenmektedir: ,

+ Agik rizamzin bulunmas,

+ Saglik digindaki kigisel veriler, kapunlarda ngotillen hallerde agik rizamz aranmaksizin,

- Sagha iliskin kigisel veriler ise ancak kamu saghgmm korunmasi, koruyueu hekimlik, tibbi teghis, tedavi
ve bakmm hizmetlerinin yirutiimesi, saghk hizmetleri ile finansmannin planfanmasi ve yonetimi amaciyla,

sir saklama ylikimliiligi altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan agik nzamz
aranmaksizin.

6. KISISEL VERISI ISLENEN ILGILI KIiSININ HAKLARI
Kavun’un 1 1. maddesi hiikiimleri uyarinca kigisel verilerinize iligkin olarak agagidaki haklanmz bulunmaktadir.

« Kisisel veri islenip iglenmedigini grenme,

« Kisisel verileri iglenmigse buna iligkin bilgi talep eims,

- Kigisel verilerin iglenme amacin ve bunlarin amacima uygun kullanilip kullaniimadigin Sgrenme,

« Yurt icinde veya yurt diginda kigisel verilerin aktanildig tglinel kisileri bilme,

« Kigisel verilerin eksik veya yanhs islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

+ Kigisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

+ Kisisel verilerin duzeltilmesi, silinmesi ya da yok edilmes halinde bu islemlerin kigise} verilerin aktarildif
iiciincti kisilere bildirilmesini isteme,

+ fglenen verilerin milnhasiran otomatik sisterler vasttastyla analiz edilmesi suretiyle Kiginin kendisi aleyhine
bir sonucun ortaya ¢ikmasina itivaz etme,

» Kisisel verilerin kanuna aykun olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararm giderilmesini
talep etme. ‘ ‘




7. HAK VE TALEPLERINIZ iCiN BIZIMLE iLETISIME GECMEK ISTERSENIZ

[1gili kanun ve sair mevzuat dahilinde dngoriilen yasal haklariniz uyarmca taleplerinizi dilekge ile
yukarida yer verilen adresimize bizzat elden iletebilir, noter kanaliyla ulastirabilirsiniz. Bunun yaninda,
“Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslart Hakkna Teblig"in 5. maddesi uyarica kayith elektronik
posta (KEP) adresi, glivenli

elektronik imza, mobil imza ya da kurumumuza daha 6nee bildirdiginiz ve sistemlerimizde kayitlt bulunan
elekironik posta adresini kullanmak suretiyle ....cooocovniiiniiiinn @hs01.kep.tr adresine iletebilirsiniz.

Bu kapsamda yapilacak olan bagvurular tarafimzdan yapilacak kimlik dogrulamasint takiben kabul edilecek
olup, talepleriniz, talebin niteligine gore en kisa stirede ve en geg 30 giin iginde sonuglandirilacaktir,
Bagvuruya yazih olarak cevap verilmesi durumunda, 10 sayfaya kadar ticret almmayacak olup 10 sayfamn
tizerindeki her sayfa igin 1 Ttk Lirast iglem ficreti almabilecektir. Bagvuruya cevabin CD, flash bellek gibi
bir kayit ortaminda verilmesi halinde ise kayit ortamnn maliyeti tutarinda bir licret talep edilebilecektir.




VERI SAHIBI BASVURU FORMU

6698 Sayih Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nda ("KVK Kanunu") ilgili kisi
olarak tamimlanan kigisel veri sahiplerine ("Bundan sonra "Bagvuru Sahibi" olarak
anilacaktir), KVK Kanununun 11'inci maddesinde kigisel verilerinizi iglenmesine iligkin
birtakim taleplerde bulunma hakk taninmagtir.

_ KVK Kanunu'nun 13'%incii maddesi ve Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslan
Hakkindaki Tebligin 5. -Maddesi uyarinca; veri sorumlusu olan Kurumumuza yapilacak
bagvurularin agafidaki yontemler ile iletilmesi gerekmektedir.

Bu gergevede Kurumumuza yapilacak bagvurular, isbu formun ¢iktisi alnarak;

« Bagvuru Sahibinin gahsen yazih bagvurusu ile posta yolu ile iletilebilecektir.

Asagida, yazih bagvurularm ne sekilde tarafimiza ulastimlacagina iligkin yazili bagvuru
kanallari &zelinde bilgiler verilmektedir. |

BASVURU YONTEMI BASVURUNUN BASVURU
. YAPILCAGL ADRES GONDERIMINDE
BELIRTILECEK BILGI
Sahsen Yazili Bagvuru ' Zarfin iizerine "Kigisel
(Bagvuru sahibinin kimligini | Kemerkopra Mahallesi Elmahk | Verilerin Korunmas1 Kanunu
tevsik edici belge ile Sokak no:1 BARTIN Kapsaminda Bilgi Talebi"
bagvurmasi) vazilacaktir.

Tarafimiza iletilmi§ olan bagvurularniz KVK Kanunu'nun 13'nci maddesinin 2'inci
fikras1 ve Veri Soruilusuna Bagvuru Usul ve Esaslan Hakkindaki Tebligin 6. Maddesi
uyarineca, talebin niteligine gore talebinizin bizlere ulagtg) tarihten itibaren otuz giin iginde
yanitlandinlacaktir, Yamtlanmiz ilgili KVK Kanunuw'nun 13'Tincli maddesi ve Veri
Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkindaki Tebligin 6. Maddesi yazili veya elektronik
~ ortamdan tarafimza ulagtirilacaktir.

BASVURUDA BULUNAN KiSiNIN ILETISIM BILGILERI(*)

ADI SOYADI

T.C. KIMLIiK NUMARASI:
TELEFON :
E-POSTA

ADRES :




KURUMUMUZ iLE iLISKINiZ

X) VARSA ACIKLAMANIZ

CALISAN

ESKI CALISAN

VATANDAS

ZIYARETCT

DIGER

Liitfen 6698 sayilh Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsamindaki talebinizi detayh
olarak belirtiniz. (*)

. (*) ¢ Doldurulmasi zorunlu alanlar.
Liitfen bagsvurunuza verecegimiz yanitin tarafimiza bildirilme yontemini seciniz:

o Adresime gdnderilmesini istiyorum.

o E-posta adresime gonderilmesini istiyorum.
(Size daha mizli yamt verebilecegiz.)

‘o Elden teslim almak istiyorum.
(Vekdleten teslim alinmas: durumunda noter tasdikli vekdletname veya yetki belgesi
olmast gerekmektedir.)

Isbu bagvuru formu, kurumumuz ile olan iliskinizi tespit ederek, varsa, kurumumuz tarafindan
iglenen kisisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyerek, ilgili bagvurunuza dogru ve kanuni
~ stiresinde cevap verilebilmesi igin tanzim edilmigtir. Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri
paylasimindan kaynaklanabilecek hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve ozellikle kigisel
verilerinizin glivenliginin saglanmasi amacryla, kimlik ve yetki tespiti icin Kurumumuz ek
evrak ve malumat (Niifus ciizdani veya siirlicti belgesi sureti vb.) talep etme hakkimi sakhs



tutar. Form kapsaminda iletmekte oldugunuz taleplerinize iligkin bilgilerin dogru ve giincel
olmamas: ya da yetkisiz bir bagvuru yapilmasi halinde Kurumumuz, séz konusu yanls bilgi
ya da yetkisiz basvuru kaynakl: taleplerden dolay: mesuliyet kabul etmemektedir.

BASVURUDA BULUNAN iLGILI Kisi (VERI SAHIBI) ()
Adh Soyadu:

Bagvuru Tarihi:

Imza:



T.C.
BARTIN BELEDIYE BASKANLIGI
VERI iHLALI BILDiRiM PROSEDURU



1.

f-

T.C.
BARTIN BELEDIYE BASKANLIGI
VERI IHLALI BiLDIRiM PROSEDURU

Isbu prosediir veri sorumlusu Bartin Belediye Baskanhg tarafindan veri sorumlusu
yahut veri isleyen nezdinde gergeklesecek veri sizintisina iligkin bildirim siireclerinin
diizenlenmesi amaciyla hazirlanmstir.

Isbu prosedir Bartin Belediye Baskani’'nin onayi ile yierrlﬂée girer.

Prosediri, Bartin Belediye Bagkanh@ Veri Sorumlusu irtibat Kisisi, yonetmelik
doérultusu.nda stireci ylriitir.

Prosediir kapsaminda;

Veri Sorumlusu: Bartin Belediye Bagkanhgr'n

Veri isleyen: Bartin Beiediyé Bagkanlig'nin verdigi yetkiye dayanarak onun adina
kigisel verileri isleyen, veri sorumlusunun organizasyonu disindaki gercek veya tlzel
kigiieri,

Veri ihlali: Belge/cihaz hirsizligi veya kaybolmasi, verilerin glivensiz ortamda
depolanmasi, sabotaj, kaia/ihmal, siber saldir, zararli yazilimlar, sosyal mihendisiik,
hizmet di§| birakma {DoS-DDoS), fidye yazilimi (Ransomware), parola saidirist (Brute-
Force Attack) veya benzeri bir yol ile gergeklesen ve Bartin Belediye Baskanlig
nezdinde bulunan kisisel verilerin Uglincii partiler tarafindan 6grenilmesine, elde
edilmesine, paylagilmasina yol agan her tiirlii sizintiy,

Kigisel Veri: Bir gér(-;_ek kiiye iligkin belirli veya belirlenebilir herhangi bir veriyi,

Veri Kategorileri: Kimlik, iletisim, Lokasyon, Ozlik, Hukuki Islem, Misteri islem,
Fiziksel Mekan Givenligi, Islem Glvenligi, Risk Yénetimi, Finans, Mesleki Deneyim,
Pazarlama, Gorsel ve isitsel Kayitlar, Aile Bireyleri ve Yakin Bilgisi, Referans Kisi Bilgisi,
veya ilgili kisma iligkin bildirim yapan kisinin ihdas edecegi herhangi bir kategori
seklinde sayilmis kategorilerden bir veya birkacini

Ozel Nitelikli Kisisel Veri; Kisilerin irk), etnik kokeni, siyasi disiincesi, felsefi inanc),
dini, mezhebi veya diger inanglan, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi,
saglig, cinse.l hayati, ceza mahkdmiyeti ve givenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile

biyometrik ve genetik verilerini,



10.

11.

Hukuk Miigaviri: Bartin Belediye Bagkanhgi'nmin kisisel verilerin korunmas sliregleri ile

ilgili damsmanhk aldigi avukati,

 Komisyon: Kisisel Verilerin Korunmasi Komisyonu

Midiirlik Sorumlulari: Bartin Belediye Bagkanhg Veri Sorumlusu her bir mudiirlik
yonlnden kisisel verilerin korunmasi stirecleri sorumlulanini ifade eder.,

Hazirun: Huzurda hazir bulunanlar

Departman sorumlulan yahut veri sorumlusu irtibat kisisi, Bartin Belediye Bagkanhg
Veri i§leme Politikasi ve isbu prosediir kapsaminda bir veri ihlalinin yagandigini tespit
ederlerse yahut Uglincl hir taraf konuya iligkin Bartin Belediye Baskanligi'na

bildirimde bulunursa, bilgiyi alan kisi veya kisiler derhal; Veri Sorumlusu irtibat

- Kisising, Veri Sorumlusuna, Ust amirine, kurumsal mail adresi lzerinden, okundu

bilgisi alinmasini talep ederek yazili olarak bildirimde bulunur.,
Sayilan kisiler bir(1) saat icerisinde maili agmazlar ise bildirimi yapan durumu derhal

Bilgi islem Mudiirligi’ne yazih bilgilendirme ile bildirir.

. Veri ihlaline dair bilgiyi alan personel yahut yetkili personel bildirimi aldiktan yahut

bilgive . vakif olduktan sonra durumu yazili olarak Kigisel Verilerin Korunmasi
Komisyonu Basgkanina rapor eder ve derhal toplanirlar.

Kisisel Verilerin Korunmasi Komisyonu Bégka_nl komisyon {yelerini belirleyerek
komisyonun derhal toplanmasini talep eder. Komisyon iiyeleri komisyon baskan
tarafindan kendisi harig en az Ui¢ Uye olmasi kosuluyia secilir.

prtantlda hazirun listesi tevsik edilerek tutanak altina altmir ve katihmailar tarafindan
imzalanir.

Toplantida; ihlalin 6grenilme saati, ihlalin olasi sonuglan, ihlalin tirii, ne tir bir veri
kaybi yasandigy, ihlalden etkilenen kisi gruplan, ihlale ugrayan veri kategorileri, ihlal
sonucu lgili kisilere yapilacak bildirimin icerigi ve tarihi, ilgili kisilere hangi
yontemlerle bildirim yapilacag), ilgili kisilerin h.angi yollar ile veri ihlaline iliskin bilgi
talep edebilecegi, ihlalden etkilenen yurtici ve yurtdigi organizasyonlara iliskin
raporlémanln nasil yapilacagy, ihlalin énem derecesi, ihlalin isletmeye olan etkileri,
ihlal siireclerine iligkin son bir yil igerisinde Bartin Belediye Baskanhg tarafindan neler
yapidig hususlan tutanaga gegirilir.

Kararlar, kural olarak oy cokiugu ile alinir.



12,

13.

14,
15.

16.

Karara olumiu oy vermeyen hazirun dyeleri, karsi oylarinin tutanaga serh
ettirmedikce, toplantida alinan kararin herhangi bir zarara yol agmasindan dogacak
sonuglardan sorumiu olmadiklarini 6ne stiremezler.

Hazirun, teknik bir hususa iliskin toplantiya uzman caginlmasini talep edebilir.
Toplantiya bir uzman katihminin zorunlu olduguna iligkin kararlar oy birligi ile alinir.
Toplant, oy hirligi ile 6 saatten 24 saate kadar ertelenehbilir.

Bildirim, Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan ilgili tarihte, giincel olarak ilan
e-diimi§ olan usul ve esasa uygun sekilde yapilr.

Bartin Belediye Bagkanhf KVKK Komisyonu ve Komisyonun gerekli gordigu birimler,
ihlal slrecine iliskin sorusturma tamamlanana kadar dizenli araliklar ile toplanti

yaparlar. Toplantilanin hangi aralklar ile yapilacag, ihlal bildirimine iliskin toplant

- sonucunda olusturulacak raporda kararlagtirihr.

17.
18.
19,

Hazirun, toplanti sonucunda raporu hazirlayip, Bartin Meclise sunar.
Veri sorumlusu irtibat kisisi ihlal bildirimini, 72 saatten énce yapmak zorundadir.
isbu ihlal Prosediirii Kisisel Verilerin Korunmas: Kanununa Dair Y&netmelik’in eki

niteliginde olup yonetmelikle birlikte yarlrlGge girer.



T.C.
BARTIN BELEDIYE BASKANLIGI
ARSIV
PROSEDURU



1. AMAG VE KAPSAM

BARTIN BELEDIYE BASKANLIG) olarak kisisel verilerin muhafazasina azami miktarda dnem
vermekteyiz. Bu sebeple Bartin Belediye Bagkanhg olarak kisisel verilerin, bagta T.C.
Anayasasi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK} ve Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (Yonetmelik) olmak Uzere
ilgili diger mevzuata uygun sekilde saklanmasina ve imha edilmesine iliskin stireclere biiylk
hassasiyet gdstermekteyiz. '

Bartin Belediye Bagkanh@’nin is siregleri cercevesinde elde edilen kigisel verilerin
argivlenmesine iligkin is ve igslemler, Bartin Belediye Bagkanhg Kisisel Verilerin Arsivlenmesi
Prosedirii gergevesinde yuratllmektedir.

Isbu Prosediir, Bartin Belediye Baskanligi’'nin elektronik ve/veya fiziki ortamlarda isledigi tiim
kisisel verilerin ilgili mevzuata uygun sekilde arsivlenmesi amacyla hazirlanmugtir.

Belediye calisanlarimizin, galisan adaylanmizin, ziyaretgilerimizin, talepte ve bagvuruda
bulunanlanin, hak iddia eden liglinci kisiler ve bunlan temsil eden vekil ya da vyasal
temsilcilerin ilgili Gglincu kisilerin verileri de dahil olmak (izere, Bartin Belediye Baskanlig
tarafindan islenen tim verilerin argivienmesi bu Prosedlir'e uygun sekilde yuritilecektir.

Af;ivlenmesi slireglerinde alinmasi gerekli tim teknik ve idari tedbirler alinacak, gerektiginde
Bartin Belediyesi tarafindan olusturulan yénetmelik kapsaminda giincellenecektir.

2. TANIMLAR
Bu Prosedﬁr’de yer alan;

a) Arsiv: Kisisel veriler ile ilgili tutanaklar ve KVKK kapsaminda saklanmasi gereken tim
dékiéimanlarin muhafaza edilmesi

'b) Arsiv Odas: Kisisel veriler ile ilgili dokiiman ve belgelerin muhafaza edildigi yer yahut
dolap _

¢) Dokiiman: Kisisel veri igeren her tirlii belge

d} Envanter: Kisisel veri iceren dokiiman listesi

e) ilgili Kisi/Veri Sahibi: Kisise! verisi islenen gercek kisiyi,

f) - ilgili kullamci: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmast ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak (zere veri sorumlusy organizasyonu
igerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel veriyi
isleyen kisiyi,

g) Kanun:6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu, -

- h) Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tlirli ortam,

i) Elektronik Ortamlar: Kisisel verilerin ilgili teknolojik altyapiya sahip cihazlar ile
olusturulabildigi, islenebildigi, saklanabildigi ve iletilebildigi ortam,

i) Elektronik Olmayan Diger Ortamlar: Elektronik ortamlann disinda kalan her tiirli
yazili, gbrsel ve sair ortamlan,

k) Kisisel veri: Kimligi belli veya belirlenebilir her tirlii kisiye ait bilgiyi,



[) Ozel Nitelikli (Hassas) Kigisel Veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi diistincesi, felsefi

~inana, dini, mezhebi veya diger inanclan, kilk ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
Uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyvometrik ve genetik verileri,

m) Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi,
siniflandinimasi  ya da kullamimasinin  engellenmesi gibi veriler (zerinde
gergeklestirilen her tlrli islemi,

n) ligili Kullamici: Verilerin teknik olarak depolarimasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak (zere veri sorumlusu organizasyonu
icerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisileri,

o) Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin cesitli kriterler uyarinca tasnif edilerek islendigi
sistemi,

p) Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalann belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yinetilmesinden sorumlu olan gercek veya tlizel kisiyi,

o) Politika/Prosediir: Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsaminda belediyenin
yikimlilik olarak yapmasi gereken

r) Basvurucu/vatandas: Belediyeye basvuru yapan kisi veya tiizel kisilik

ifade eder.

3. KiSiSEL VERILERIN SAKLANDIGI VERI KAYIT ORTAMLARI

Bartin Belediye Bagkanlig’'min kisisel veri isleme siiregleri esnasinda elde ettigi kisisel veriler
cesitl ortamiarda saklanmaktadir.

~ Fiziki saklama ortamlari: Klasor, dosya, kilitli dolaplar, yetkilendirilmis giris sistemi bulunan
dosya odalan

Elektronik saklama ortamlan: Harici disk, USB, veri tabani, bulut ortam, aplikasyon vs.

4. KiSiSEL VERILERIN ARSIVLENMESINE iLISKIN YONTEMLER

a) 6698 Sayih kisisel verilerin korunmasi kanunu ve ilgili yonetmelikler cercevesinde
~ bagvurucu/vatandag'in yahut kanunda belirtilen belge, evrak ve dékimanlann fiziki
ve elektronik olarak saklanmasi igin gereken énlemler belediyece alinir.

b) KVKK kapsaminda arsivienmesi gereken tim belgeler tek bir yerde arsiv edilir. Ayri
ayri argivienmesi halinde bu durum ilanen duyurulur ve tutanak altina alinir.

¢) Tum belgeler tarih ve bagvuru sirasina gére ilgili birim midirlik personelleri
tarafindan gruplandinlarak ve bir klasér haline getirilerek belli bir diizen icerisinde
irtibat kigisine teslim edilecektir.

d) Arsivlenmesi gereken belge ve her tiirlii kiisel veri iceren dokiiman irtibat kisisine her
haftanin son giinii 6glen mesai bitimine kadar teslim edilecektir. irtibat kisisi s6z
konusu kendisine teslim edilen belgeleri arsiv odasinda saklar.



e} Arsivden cikartilmas: istenen tim dékimanlar ancak irtibat kisisi vasitasi ve tutanakla
cikartihp incelenir.
f) Arsiv odasimin anahtari irtibat kigisinde olacaktur.

5. GUNCELLEME SIKLIGI

Prosedlr her yil gbzden gecirilir ve gerekli gérildiigi taktirde gereken ilaveler ve degisiklikler
yapilarak irtibat kisisi tarafindan veri sorumlusunun onayina sunulur, veri sorumlusu
tarafindan kabul edilen degisiklikler Bartin Belediye Meclisin’in onayina sunulur. .

6. YURURLUK

Prosedir, 6698 Sayil Kigisel Verilerin Korunmasina Dair Yénetmelik'in eki niteliginde olup
isbu yonetmelik ile yirtirliige girer.



CEREZ POLITIKASI
1. AMAC

- Bu Politika dokiimani, Bartin Belediyesi tarafindan isletilmekte olan https:/bartin.bel.tr/
adresli internet sitesinin (Site) kullamicilary iyeleri/ ziyaretgileri (veri sahibi) tarafindan
kullanimi esnasinda tutulan gerezlerden elde edilen kisisel verilerinin iglenmesine iliskin
tammlamalar yapmak amaciyla hazirlanmgtir.

2. KAPSAM

Bartin Belediyesinin tiim yerleskelerinde wve internet sitelerindeki kigisel verileri
kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR

Béﬂm Belediyesi ¢aliganlan ve kisisel veri ile temas1 bulunan feda:ri.kg:iler sorumludur.
4, UYGULAMA |

Agagida yer alan bilgiler Bartin Belediyesi internet sitesinde yayumlanir.

Cerez Aydlﬁlatma Metni Haklanda

Bartin Belediyesi olarak, g¢evrimi¢i mecralartimizi ziyaretleriniz swrasinda deneyiminizi
gelistirmek i¢in gerezler, pikseller, gifler gibi baz teknolojilerden (gerezler)
faydalanmaktayiz. Bu teknolojilerin kullanmmi bagta 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanmunu (KVKK) olmak {izere tabi oldugumuz mevzuata uygun sekilde
- gergeklestirilmektedir, ' :

Cerez Politikas:

Cerez Aydinlatma metninin amaci, tarafimizea igletilmekte olan https://bartin.bel.tr/ adresli
internet sitesinin kullamcilarifityeleri/ziyaretgileri (veri sahibi) tarafindan ¢erezlerin kullanimi
sirasinda elde edilen kigisel verilerin iglenmesine iliskin olarak sizlere bilgi vermektir. Bu
metinde sitemizde hangi amaglarla hangi tiir ¢erezleri kullandigimizi ve bu cerezleri nasil
kontrol edebileceginizi sizlere agiklamak istiyoruz.

Bartin Belediyesi olarak sitemizde ve mobil uygulamalarmzda kullandigimmiz cerezleri
kullanmaktan vazgegebilir, bunlarin tiirlerini veya fonksiyonlarini degigiirebilir veya sitemize
ve mobil uygulamalarimiza yeni gerezler ekleyebiliriz. Dolayisiyla bu aydinlaima metninin
hitkiimlerini diledigimiz zaman degigtirme hakkim sakli tutaniz. Giincel aydinlatma metni
lizerinde gergeklestirilmis olan her tlirlii degigiklik sitede veya herhangi bir kamuya acik
mecrada yaymlanmakla birlikte yiiriirlik kazanacaktir. Son giincelleme tarihini metnin
baginda bulabilirsiniz.

Kigisel verilerinizin Bartin Belediyesi tarafindan iglenmesi hakkinda daha detaylt bilgi icin
“https://bartin.bel t/KVKK” adresinde yer alan 6698 SAYILI KISISEL VERILERIN



KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA AYDINLATMA METNI’ni okumanizi tavsiye

ederiz.
Hangi Cerezler Hangi Amaclarla Kullamlmaktadr?

Bartin Belediyesi olarak sitemizde cegitli amaglarla gerezler kullanmakta ve bu gerezler
vasitasiyla kigisel verilerinizi iglemekteyiz. Bu amaglar baghca sunlardir;

¢ Sitenin calismas: igin gerekli temel fonksiyonlar gergeklestirmek. Ornegin, oturum
agan (yelerin sitede farkli sayfalar: ziyaret ederken tekrar gifre girmelerine gerek
kalmamasi.

¢ Siteyl analiz etmek ve sitenin performansint arttirmak. Omegin, sitenin iizerinde
calighfi farkhi sunucularin entegrasyonu, siteyi ziyaret edenlerin sayisiin tespit
edilmesi .ve buna gore performans ayarlarinin yapilmasi ya da ziyaretgilerin
aradiklarim bulmalarimn kolaylagtirilmass.

o Sitenin islevselligini arttrmak ve kullamm kolayhigr saglamak. Ornegin, Site
Uzerinden tiglincii taraf sosyal medya mecralarina paylasimda bulunmak, siteyi ziyaret
eden ziyaretginin daha sonraki ziyaretinde kullanici adi bilgisinin ya da arama
sorgularinin hatirlanmast.

s Kigisellegtirme, hedefleme ve reklamcilik faaliyeti gerceklestirmek. Ornegin,
ziyaretgilerin goriintiiledikleri sayfa ve @iriinler iizerinden ziyaretgilerin ilgi alanlariyla
baglantih reklam gdsterilmesi. Mobil uygulamalarimzda cihaz bazli hedeflemeler
yapilmasi. Marka ig birlikleri ile kullamci katilimh anketler yapilmasi.

Bartin Belediyesi olarak kigisel verilerinizi KVKK’mn 5’inci maddesi uyarinca asagida yer
alan hukuki scheplere dayanarak otomatik yollarla 1§lemekteylz

o Veri sahlblnm agik rizasi ile,

e Bartin Belediyesi’nin hukuki yikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

* Bir hakkin tesisi, kullalmas: veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast,

e Veri Sahibinin temel hak ve ozgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Bartin Belediyesi olarak, aydmnlatma metni kapsamindaki kisisel verilerinizi yukanda
belirtilen amagclarnn gerceklegtirilebilmesi ile sirh olarak ve mevzuata uygun sekilde
Belediyemizin hizmetlerinden faydalandif ticiinci kisilerle, bagh ortakliklarimizla, is
ortaklarimizla, Kamu Kurum ve Kuruluglariyla ve igtiraklerimizle ile paylagabiliriz. Verilerin
aktarildifn taraflarin kigisel verilerinizi bulut altyap: sistemlerinde sakladigin1 ve giivenligini
saBladigini taraflar ile gizlilik anlagmalarinin yapildigin belirtmek isteriz.

Sitemizde ve Mobil Uygulamalarimizda Kullanllan Cerezler

Asagida sitemizde ve mobil uygulamalarimizda kullandigimiz farkli tiirdeki gerezleri
bulabilirsiniz. Sitemizde ve mobil uygulamalarimizda hem birinci parti cerezler (ziyaret
ettiginiz site tarafindan yerlegtirilen) hem de tgiincii parti gerezleri (ziyaret ettiginiz site ve
mobil uygulamalarimiz haricindeki sunucular tarafindan yerlestirilen) kullamlmaktadir,



1. Zorunlu Cerezler

" Bu cerezler, kullanicinm bir sayfanin giivenli alanlarina erigim gibi sitenin 6zel boliimlerinde
gezinebilmesini ve bunlan kullanabilmesini saglamak i¢in gereklidir. Bu gerezler olmadan
web sitesinin Snemli kisimlar1 kullamlamaz '

2. Islevsellik ve Tercih Cerezleri

Bu cerezler, kullanici davramsi hakkmnda bilgi toplar. Tiim bilgiler isimsiz toplanir ve
islevsellik gerezleri, kullanicinin diger web sitelerindeki faaliyetlerini takip edemez. Bu
bilgiler, web sitesinin geligtirilmesi igin rapor derlemek amaciyla kullamlir. Islevsellik
cerezleri, kullanic tarafindan istenen hizmeti saglayanlar da kapsayabilir.

3. Sosyal Medya Cerezleri

Bu ¢erezler sizlerin sosyal medya kullammlariniz hakkinda bilgilerin toplanmasini saglar.
Ornegin Kisisellestirilmis reklamlar olusturulmasi ya da market aragtirmalar1 yapilmasi igin
Facebook/Twitter gibi sosyal medya hesaplarimiza ait bilgilerin kullanilmas: igin cerezler
kullanmlabilir. '

4. Performans ve Analiz Cerezleri

Bu cerezler web sitesinin dil ayarlan gibi kullanici tercihlerini kaydetmesini saglayarak,
kullanmiciya geligtirilmig, daha kigisel bir deneyim sunar.

5. Hedefleme veya Reklam Cerezleri

Bu cerezler, kullamciya ve ilgilerine uygun reklamlan goriintiilemek igin kullanilir. Bu
gerezler aym zaman belirli web sayfalanni ziyaret ederken kullanicinin etkilesim kurdugu bir
reklam kampanyasmin etkinligini 6lgmek ve potansiyel reklam verenlerle iletisime imkén
tamimak i¢in kullamlabilir.

6. Cerezlerin Kullamanum Nasil Kontrol Edebilirim?

Tarayicinizin ayarlanm degigtirerek cerezlere iliskin terciblerinizi kisisellestirme imkanina
sahipsiniz. Daha fazla bilgi i¢in agagidaki tablodaki linkleri ziyaret edebilirsiniz:

Adobe Analytics : h‘ttb://www.adobe.com/ul_c/privacv/opt-out.html |
AOL : https://help.aol.com/articles/restore-seeurity-settings-and-enable-
cookie-settings-on-browser

Google Adwords : lLth://suunoﬂ.googlé.com/ads/answer&662922?hl-=en

Google Analytics _: hitps://tools.google.com/dlpage/gaoptout

GoogleChrome:http://www.google.com/support/chrome/bin/answer.py?hl=en&answer=9564
7

Internet Explorér : https://support.microsoft.com/en-us/help/1 7442 /windows-internet-
explorer-delete-manage-cookies

Mozilla Firefox :http://sungort.moiilla.com/én-U'S/kb/Cookies

_Opera . : http://Www.ope_ra.-com/browscr/tutoria_ls/ security/privacy/
Safari ' : hitps://support.apple.com/kb/ph19214?locale=tr TR




Yandex ':https://br'owser.yandex.com/help/personal-data—
protection/cookies.hﬂnl

Veri Sahibi Olarak Haklariniz ,Nelerdir?

Veri sahipleri, KVKK’nn ilgili maddeleri uyarmnda kigisel verileri kapsammda asagidaki
haklara sahiptir;

e Kigisel veri iglenme durumunu §grenme,

» Kigisel veri igslenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

e Kigisel wverilerin islenme amacim ve bunlarin amacina uygun kullambhip
kullanilmadigini grenme,

e  Yurtiginde veya yurt diginda kigisel verilerin aktarildigy Giglincii kigileri bilme,

o Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini

' isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel verilerin aktarildifi iiglincll kigilere
blldlrllmesml isteme, ,

o KVKK ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak 1§1emm$ olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmas: halinde kigisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kigisel verilerin aktarildigy
tiglincii kisilere bildirilmesini isteme,

e [slenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kiginin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

» Kigisel verilerin kanuna aykm olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramast halinde

~ zarann giderilmesini talep etme.

Soz konusu haklarmiza iliskin taleplerinizi, hitps:/bartin.bel.tt/KVKK adresinde yer alan
yontemlerle tarafimiza iletmeniz halinde bagvurulariniz en kisa siirede ve en ge¢ 30 (otuz) giin
icerisinde degerlendirilerek sonuglandirilacaktir. Taleplere iligkin olarak herhangi bir ticret
talep edilmeresi esas olmakla birlikte, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde,
Kigisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki ficret talep edilebilir, Ancak
bagvurunun Bartin Belediyesi nin hatasindan kaynaklanmasi halinde ahnan {icret veri sahibine
iade edilir.

Veri sahibi, Aydinlatma Metnine konu bilgilerinin tam, dogru ve giincel oldufunu, bu
bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi halinde bunlan derhal giincelleyecegini taahhiit eder.
Veri sahibinin giincel bilgileri saglamamis olmas: halinde Bartin Beledlyem nin herhangi bir
sorumlulugu olmayacaktir.

Veri sahibi olarak, herhangi bir kisisel verinizin Bartin Belediyesi tarafindan kullanilamamas:
ile sonuglanacak bir talepte bulunmamz durumunda Site’nin igleyisinden tam olarak
faydalanamayabileceginizi kabul ve bu kapsamda dogacak her tiirlii sorumlulugun kendinize
ait olacagini beyan etmektesiniz.




5, ILGILI DOKUMANLAR
o Kisisel Verilerin Korunmas: ve Iglenmesi Politikas
6. DAGITIM

Bartin Belediyesi ¢aliganlari, internet sitesi ziyaretgileri ve ilgili taraflar ile paylagiimaktadur.



-Igbu metin imar birimi nezdinde yapilan bagvurular esnasmda imzalatilmali ve klasdrlenmelidir.
- Mavi/pembe versiyon kimlik veren vatandagianmizim kimliklerindeki din hanesi, medeni hal ve
kan grubu hanesi karartiimahidir.

BARTIN BELEDIYESi
BASVURUCU AYDINLATMA METNI

Isbu aydinlatma metni ve ekleri, veri sorumlusu Bartin Belediyesi (“Belediye”) tarafindan 6698 sayil
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK") m.10’da ve Aydinlatma Yikiimlilliginin Yerine
Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig’de dizenlenen aydinlatma yOkimlGlGganin,
imar birimine hasvuru yapan ve katilimar ile iligkili kisaca Bagvurucu olarak adlandirilacak kisisler
nezdinde yerine getiriimesi kapsaminda Belediye tarafindan hazirlanmistir.

1. Kisisel Veri Nedir?
6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu (“KVKK") uyarinca kigisel veri, kimligi belirli veya
belirlenebilir gergek kisiye iligkin her tiirlii bilgidir.

2. Veri Sorumlusu Kimdir?
KVKK uyarinca, (size veya adina bagvuru yaptiginiz tizel kisi yetkililerine, ortaklarina, hissedarlarina’)
kisisel verileriniz; veri sorumlusu sifatiyla Bartin Belediyesi (“Belediye”) imar birimi tarafindan asagida
agiklanan  kapsamda ve cercevede islenebilecektir. Konuya iliskin  detayli bilgilere
www.bartin.bel.tr'de yer alan Kigisel Verilerin Korunmasi sekmesinden ulasabilirsiniz

3. Kigisel Veriler ve isleme Amaglan Nelerdir?
Elde edilen kimlik, iletisim, fiziksel mekan givenligi kayitlar, gérsel ve isitsel kayitlar, finans, mesleki
deneyim bilgisine, iligkin verileriniz KVKK'ya ve XVKK m.4te dngérilen temel ilkelere uygun olarak
asagida belirtilen amaclar dogrultusunda islenebilecektir;

o Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi,
Finans ve muhasebe islemlerinin yiritiimesi,
Stratejik planlama faaliyetlerinin yiriitiiimesi,
Sozlesme siireglerinin yliriitiilmesi,
~ Is sUrekliliginin saglanmas: faaliyetlerinin yiritilmesi,
Hukuk iglerinin takibi ve yiritilmesi,
Fiziksel mekan glivenliginin temini,
Acil durum y6netimi stire¢lerinin ylritilmesi,
Mulk sahibi evrakinin temini, yapi miiteahhidi evrakinin temini siireglerinin yiiriitiilmesi,
Yapi denetim ve ruhsat iglemlerinin yapilmas,
Gerektigine tevhid, ifraz, cins degisikligi uygulamalarinin yapiimasi,
_ Ekspertiz islemlerinin yiiritilmesi,
Bakanhk bildirim silreglerinin yiiriitilmesi,
Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritiilmesi ( 4562 Sayili Organize Sanayi Bélgeleri Kanunu,
Organize Sanayi Bdlgeleri Uygulama Y6netmeligi, Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Uygulama
Yonetmeligi, Kat1 Atiklarin Kontrol Yonetmeligi, Yapi Denetimi Uygulama Yoénetmeligi vs.)

4. Kigisel Verilerinizin Toplanmasinin Yéntemi ve Hukuki Sebebi Nedir?

! Tarafinizea yijri-jtﬂle_n bu iglemler vekaletname yahut yetki belgesi ile yUrlitlliyorsa ilgili kisilerden acik riza
aldiginiz ve igtemleri bu kapsamda yaptiginiz kabul edilir. Aksi bir durum yahut uygulama varsa litfen bunu
ivedilikie tarafimizla paylasiniz.



Kisisel verileriniz Belediye'ye ait fiziki / elektronik bagvuru formlari, sézlesmeler, e-posta aracihgiyla
iletilen sair evrak araciliiiyla fiziki ve elektronik ortamda toplanmaktadir. Toplanan kisisel verileriniz
KVKK’'nin 5, maddesinde yer alan kanunlarda 6ngérilme veya acik rizanzin bulunmasi hukuki
sebeplerine dayanarak otomatik yolla islenebilecek ve paylasilabilecek olup, hukuki iliskinin bitimi
tarihinden itibaren 10 yil boyunca saklanacaktir.

5. Kisisel Verileriniz Kimlere, Hangi Amaglarla Aktanlabilir?
Elde edilen kigisel verileriniz, KVKK madde 8’de belirtilen kisisel veri isleme sartlan ve amaclar
cergevesinde KVKK m.4’te ngériilen temel ilkelere uygun olarak; isbu metnin 3. Maddesinde sayllan
amaclarin bir veya birkacinin gereklestirilebilmesi dogrultusunda yetkili kamu kurum ve kuruluslarina

aktarilabilecektir. '

- 6. KVKK m.11 Kapsamindaki Haklarimz Nelerdir?
Kisisel verilerinizin iglenip islenmedigini 8grenme,

s  Kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanthp  kullaniimadigini
ogrenme,

* Yurticinde veya yurt diginda kigisel verilerinizin aktaridigi Gglincli kisileri bilme,

s Kigisel verilerinizin eksik veya yanlig islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltiimesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemin kigisel verilerinizin aktarildigt tciinci kisilere bildirilmesini isteme,

* KVKK'ya ve ilgili diger kanun hitkimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hilinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
istéme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerinizin aktarildig iiciincii kisilere bildirilmesini
isteme,

» Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir
sonucun ortaya ¢ikmasi durumunda buna itiraz etme,

* Kigisel verilerinizin kanuna aykin olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararin
giderilmesini talep etme. '

Sayilan haklariniza yénelik bagvurularinizi www.bartin.bel.tr adresinde yer alan Veri Sorumiusuna
Bagvuru Formu’nu doldurarak tarafimiza iletebilirsiniz.

Talebiniz mimkin olan en kisa stirede ve en geg otuz gln icinde Ucretsiz olarak sonuglandirilacaktir.

Talebinize konu islemin ek bir maliyet gerektirmesi durumunda, Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenecek tarifeye gére tarafinizdan icret talep edilebilecektir.

Aydinlatma yiikiimliliigiine istinaden hazirlanmis isbu metni okuyup anladim, haklarim konusunda
bilgilendirildim ve bir rnegini elden teslim aldim.

Ad - Soyad:
Tarih;

imza:



BASVURUCU ACIK RIZA METNI

Basvurucu Aydinlatma Metni kapsaminda; kimlik, iletisim, fiziksel mekan giivenligi kayitlari, gérsel ve
isitsel kayitiar, finans, bagvuru belgelerimde yer alan bilgilerin, mesleki deneyim bilgisine iligkin kigisel
verilerimin; Yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi, Finans ve muhasebe islemlerinin
yiriitiilmesi, Stratejik planlama faaliyetlerinin yuritilmesi, Sézlesme streglerinin yiritilmesi, is
strekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yiriitilmesi, Hukuk islerinin takibi ve ylrGtilmesi, Fiziksel
mekan giivenliginin temini, Acil durum yénetimi siireglerinin yiriitiimesi, Mulk sahibi evrakinin
temini, yapl miteahhidi evrakimn temini sureclerinin ylritilmesi, Yapi denetim ve ruhsat
islemlerinin yapimasi, Gerektigine tevhid, ifraz, cins degigikligi uygulamalarinin yapilmasi, Ekspertiz
islemlerinin yUritilmesi, Bakanlk bildirim sireclerinin yiiriitiilmesi, Faaliyetlerin mevzuata uygun
yuritilmesi kapsarminda islenmesine ve aydinlatma metninde sayillan kigilere aktarimasina hur
irademte,

ACIK RIZAM VARDIR. D ACIKRIZAM YOKTUR :

Ad-Soyad:
Tarih:

imza:




BARTIN

ree e e tarihinde 6698 sayil Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili ikincil mevzuat,
Kurul ke Kararlart dogrultusunda hazirlanan kisisel verilerin korunmasi hukuku egitimine
katildim.

BARTIN BELEDIYESi’'nin (BELEDIYE”) kisisel verilerin korunmasi hukuku mevzuatina tam uyum
politikasi dogrultusunda, BELEDIYE'in glindelik is yiiritimlerinin katilmig oldugum egitim
kapsaminda iletilen kisisel verilerin korunmasi hukuku prensiplerine uygun bir sekilde ifa
edilmesi gerektgi hususunda eksiksiz bir sekilde bilgilendirildim.

Aldigim egitim ve bilgilendirme kapsaminda bu konudaki yasal mevzuata uygun davranacagimi
kabul, beyan ve taahhiit ederim.

Tarih:
Ad:
Soyad:

imza :



KiSiSEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA ACIK RIZA
BEYANI

Bartin Belediyesi ( “Kurum” ya da “Sirket™) tarafindan, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’nun
(*KVK Kanuny®) ilgili hikiimierine uygun olarak bilginize sunulan Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Kapsannda Genel Aydmlatma Metni ve www.bartin.bel.tr Kigise! Verilerin Korunmasi ve Iglenmesi Yonetmeligi
gergevesinde, :

Kigisel verilerinin veri sorumlusu sifatiyla Bartin Belediyesi veya gerekli gvenlik tedbirlerini aldimmak syretivle
yetkilendirdigi. veri igleyenler tarafindan; Bartin Beledivesi’nin vatandasa ve bagvurana sunmus oldugu iirlin ve
hizmeticrini en iyi kogullar altinda saflayabilmesi, iirin veya hizmetlerin giivenilir ve kesintisiz bir sekilde temin
edilmesi, vatandag memnuniyetinin en {ist seviyeye ¢ikarllmasi, 6demelerin yapilmasi, mezkir hizmetlere iligkin
¢esithi iglemlerin yerine getirilmesi, operasyonlann yiiritilmesi ve geligtirilmesi, mezkfir triln ve hizmetlerin veya
farkl tiriin ve hizmetlerin tanitim, pazarlama, reklam ve kampanya faaliyetlerinin yapilmasy, vatandasim firsatlardan,
kampanyalardan ve sair hizmetlerden haberdar edilmesi ve iglincil kisilerle akdedilen hizmet stzlesmelerin
gercklerinin yerine getirilmesi amaclanyla dofrudan veya dolayli olarak ilgili ofan kimlik bilgilerinin, adres
bilgilerinin, iletigim bilgilerinin ve sair kisisel verilerin; basta mevzuatta rigoriiten veya iglendikieri amag icin gerekli
olan siire kadar muhafaza edilme ilkesi olmak tizere 6698 Sayil Kigisel Veriletin Korunmas) Kanunu’nun (“KVK
Kanunu™} 4. maddesinde ifade edilen genel ilkelere uygun gckilde iglenebilecegini; clde edilebilecegini,
kaydedilehilecegini, iglenme amaciyla uygun stire zarfinda fiziksel veya elektronik ortamda giivenli bir gekilde
depolanabilecegini, muhafaza cdilebilecegini, degigtirilebilecegini, yeniden diizenlenebilecegini, mevzuata uygun
bigimde agiklanabilecegini ve aktarilabilecegini, devrahnabileceini, simiflandirilabilecegini, islenebilecegini ya da
verilerin kullanilmasinin  engellenebilecegini; yukarids belirtilen hususlarla ilgili olarak Kurum tarafindan
bilgilendirildigimi ve KVK Kanunu gergevesinde agik rizam bulundugunu kabul ve beyan ederim.

Isbu kigisel verilerimin, yukanda belirtilen amaglarla bagl kalmak kaydiyla, Kurum tarafindan; Bartn Belediyesi
gabganlarma, gorevlilerine, grup sirketlerine (Sirket ve/veya is ortaklaring, hissedarlarina), gerektiginde iiglincit
kigilere, kanunen yetkili diger kamu kurum ve kuruluglarina, faaliyetlerini  yiiritebilmek amaciyla, hukuki
zorunluluklar ve yasal simiriamalar gergevesinde bagimsiz denctim sirketlerine, anket sirketlerine, tarafima verilecek
hizmetlerin vefveya Faaliyetlerin yliritdlmesi icin Bartin Belediyesi'nin hizmet aldifi veya birlikie galish@ is
ortaklarina ve hizmet saglayicilarima aktarilabilecegini ve bu hususta acik rizam oldugunu kabuf ve beyan ederim,

Bununla birlikte, KVK Kanunu’nun 11.maddesi ve ilgili mevzuat vyarnca; Kurum’a bagvurarak kendimle ilgili;
kigisel veri iglenip iglenmedigini 6grenme, kisisel verilerim islenmigse buna iligkin bilgi talep etme, kigise] verilerimin
iglenme amacim ve bunlatin amacina uygun kullanitip kullamlmadigim Sgrenme, yurt iginde veya yurt digmda kigisel
verilerin aktarildigt Gglincd kigileri bilme, kigisel verilerin eksik veya yanlig islenmis olmasi halinde bunlarm
(Mduzeltitmesini isteme, igbu verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hilinde kigisel verilerimin
silinmesini veya yol edilmesini isteme, bu diizeltma ve silinme taleplerinin kigisel verilerin aktariidip: tiiincii kisilerg
bildirilmesini isteme, iglenen verilerin miinhasiran. otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kendi
aleyhime bir sonucun ortaya gikmasina itiraz etme, kigisel verilerimin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara
ugramas) hlinde zararin giderilmesini lalep etme haklarinmn olduguny ve bu haklar kallanmak icin kimli gimi tespit
edici gerekli bilgiler ile kullanmay: talep ettigim hakkima yonelik agiklamalar da igeren talebimi bartin.beltr
adresindeki formu~  doldurarak ve formun imzal: birt niishasim https://bartin.bel.tr/
Kemerkédprii Mahallesi Elmalik Sokak no:1 BARTIN adresinde bulunan Bartin Belediyesi'ne kimliZimi tespit edici
belgeler ile bizzat elden iletme yahul noter kanalyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger yéntemler ile iletme
hakkma sahip oldugumu kabul edivorum,

Aynca, Kutum ile paylasmis oldugum kisise! verilerin dogru ve giincel oldugunu; isbu bilgilerde degigiklik olmas:
halinde degigiklikleri Kuruma bildirecegimi kabul ve beyan ederim.

KVK Kanunu’nda tamymlanan ozel nitelikli kisisel verilerim de dahil olmak iizere ilgili kisisel verilerimin
islenmesine, ilgili siirey kapsaminda islenme amact ile sirlr olmak fizere kullanilmasma ve paylagiimasina, gercken
stire zarfinda saklanmasina agak rizam oldugunu ve by hususta tarafima gerekli aydnlatmanm yapildiging; igbﬁ metni,
Bartii Belediyesi Kigisel Verilerin Korunmas: ve Islenmesi Yénetmeligini ve Aydinlatma Beyanim okudugumu ve
anladigim; :

Kabul Ediyorum D Veri 8ahibi
Kabul Etmiyorum D . AdiSayady:

Tarih;
imza:



BARTIN BELEDIYESI OZEL NITELIKLI VERILERE iLiSKiN EK PROTOKOL

isbu protokol, personelin Bartin Belediyesi (“Belediye”) nezdindeki is iliskisinin devarmi

boyunca ve tirine bakimaksizin hizmet sézlesmesinin sona ermesinden itibaren siresiz

olarak belediye nezdindeki calismalar kapsaminda; dzel nitelikli kisisel verilerin iglenmesi

sUirecine iliskin hazirlanmistur.

1.

a.

b.

isbu protokol kapsaminda;

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirl{ bilgiyi,

Kisisel verilerin iglenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen ctomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
ediimesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasy, elde edilebilir hale
getirilmesi,siniflandinlmasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde
gerceklestirilen her tirll islemi,

Ozel nitelikli kigisel veri: Kisilerin irki, etnik kakeni, siyasi diistincesi, felsefi inanct, dini,
mezhebi veya diger inanclan, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghg,
cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve
genetik verileri ifade eder.

Personel, sorumlulugu kapsaminda olan yahut i siireci dolayisiyla 8grenmis oldugu
dzel nitelikli kigisel verilerin hukuka aykin islenmesinin &nlenmesi konusunda gerekli
her tlrli teknik ve idari tedbiri alacagini, tarafina iletilecek tedbirlere uygun
davranacagini kabul beyan ve taahhit eder. Diger calisanlar tarafindan iletilen saglrk
raporlarinin kapal zarfta alinmasi, kilitli dolapta muhafaza edilmesi ve isyeri hekimine
teslim edilmesi bu kapsamda miitalaa edilecektir.

Personel, ilgili ézel nitelikli kisisel verileri kendisine ve/veya yakinlanna menfaat
saglayacak bicimde kullanmayacagini, bu verileri herhangi bir 3. Kimse ile
paylagmayacaginy, s6z konusu paylasimin Personel Agik Riza metninde diizenfenmemis
olan bir bagka zaruri hal olmasi ihtimalinde ise ilgili kisiden yazii onay alacagin kabui,
beyan ve taahhtt eder. '

.Personel ozel nitelikli kisisel verilerin korunmasina iligkin belediye tarafindan
hazirlanmig prosedirlere uyacagini, isbu prosediirlere uymamasindan kaynaklanan
disiplin yaptinmlanni kabul edecegini, beyan eder,

Personel, belediye ig siirecleri esnasinda é§renmis oldugu 6zel nitelikli kisisel veriler ile
itgili olarak siiresiz sir saklama yiikimliiligtine tabi olacagini kabul eder.



Belediye, -6zel nitelikli verilerin korunmasina ve islenmesine iliskin prosediirlere ve
kanuni ytikimluliklere uymazsa ve igsbu uygulama dolayisiyla bir veri sizintisina
sebebiyet verirse sorusturma sonurida ortaya cikacak olan idari para cezasina kusuru
oraninda katlanacagin kabul, beyan ve taahhiit eder.

Belediye tarafindan, 6zel nitelikli kisisel verilerin (clincii taraflar ile hukuka aykin
sekilde - paylagildifinin, VERBiS'te belirtilen &zel nitelikli kisisel verilerin Belediye
tarafindan belirlenen prosediir ve talimat diginda islendiginin ortaya gikmasi
durumunda Belediye’'nin tazminatsiz fesih hakkimin oldugunu kabul, beyan ve taahhiit

eder.

Personel isveren adina

Ad ve Soyad Ad ve Soyad:

imza

imza



T.C.
BARTIN BELEDIYE BASKANLIGI
KISISEL VERILERIN SIiLINMESI ve YOK EDILMESI

PROSEDTURD



by

1. AMAC VE KAPSAM

BARTIN BELEDIYE BASKANLIGI olarak kisisel verilerin muhafazasina azami miktarda 6nem
vermekicyiz. Bu sebeple Bartin Belediye Bagkanligi olarak kisisel verilerin; bagta T.C.
Anayasasi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu (KVKK) ve Kigisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (Yonetmelik)
olmak tzere ilgili diger mevzuata uygun sekilde saklanmasina ve imha edilmesine iliskin
siireclere bilyiik hassasiyet géstermekteyiz.

Bartn Belediye Baskanhigi’nin is stiregleri cercevesinde elde edilen kisisel verilerin silinmesi ve
yok edilmesine iligkin is ve iglemler, Bartin Belediye Bagkanlig: Kisisel Verilerin Silinmesi ve
Yok Edilmesi Prosediirii ger¢evesinde yiiriitiilmektedir.

Isbu Prosediir, Bartin Belediye Bagkanligr’min elektronik ve/veya fiziki ortamlarda igledigi tim
kigisel verilerin ilgili mevzuata uygun sekilde silinmesi ve yok edilmesi amaciyla hazirlanmigtir.

Belediye calisanlarimizin, cahisan adaylarmuzin, ziyaretcilerimizin, talepte ve basvuruda
bulunanlarin, hak iddia eden {igiineii kigiler ve buntari temsil eden vekil va da vasal temsilcilerin
ilgili tiglinci kigilerin verileri de dahil olmak iizere, Bartin Belediye Bagkanlig) tarafindan islenen
tiim verilerin imhas1 bu Prosediir’e uygun gekilde yiirtitillecektir.

Imha sﬁre:g:lerinde alinmas1 gerekli tiim teknik ve idari tedbirler aliacak, gerektiginde Bartin
Belediyesi tarafindan olusturulan yénetmelik kapsaminda glincellenecektir.

2. TANIMLAR
Bu Prosediir’de yer alan;
1) Imha: Kisisel verilerin silinmesi veya yok edilmesine iligkin is veya islemleri,
2) Ngili Kisi/Veri Sahibi: Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,
3) Qlgili kullanicr: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmas1 ve yedeklenmesinden

sorumlu olan kisi ya da birim harig olmak tizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde
veya veri sorumlusundan aldig yetki ve talimat dogrultusunda kigisel veriyi isleyen kisiyi,

4) Kanun:6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’nu,

S5) Kayit ortamn: Tamamen veya lasmen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirl ortam,



- 6) Elektronik Ortamlar: Kigisel verilerin ilgili teknolojik altyapiya sahip cihazlar ile
olusturulabildigi, islenebildigi, saklanabildigi ve iletilebildigi ortamu,

7) Elekironik Olmayan Diger Ortamlar: Elektronik ortamlarln disinda kalan her tiirlii
yazill, giirsel ve sair ortamlari,

8) Kigsisel veri: Kimligi belli veya belirlenebilir her tirli kisiye ait bilgiyi,

9) Ozel Nitelikli (Hassas) Kisisel Veri: Kigilerin 1rky, etnik kékeni, siyasi diiglincesi, felsefi
inanci, dini, mezhebi veya diger inanglar1, kilik ve kiyafeti, dernek, vakaif ya da sendika
tiyeligi, saglifi, cinsel hayati, ceza mahk@miyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri,

10) Kisisel Verilerin Islenmesi: Kigisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degigtirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir héle getirilmesi,
smiflandirilmast ya da kullamlmasmin engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen
her tiirlii islemi,

11) Kisisel Veri Saklama ve Imha Prosediirii: Bartin Belediye Bagkanlign Kisisel Veri
Saklama ve Imha Prosediiriinii,

12) Kisisel verilerin silinmesi: Tamamen veya kismen otomatik yollarla iglenen kisisel
verilerin ilgili kullamcilar tarafindan yaplan iglem sonucunda higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesini,

13) Kigisel verilerin yok edilmesi: Veri barmdiran kayit ortamlarinin yapilan islem
sonucunda tekrar geri getirilemeyecek ve kullamlamayacak hale getirilmesini,

14){1gili Kullanicr: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde

veya veri sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen
kigileri,

15) Periyodik imha: Iigili kanunda yer alan verilerin islenme sartlarmin tamaminin ortadan
kalkmas) durumunda kigisel verileri saklama ve imha prosediiriinde belirtilen 6 ayda bir
gerceklestirilecek silme veya yok etme islemini,

16) Veri kayit sistemi: K1$1sel verilerin ¢esitli kriterler uyarinca tasnif edllerek islendigi
sisteini,



17)Karartma: Kigisel verilerin biitliniiniin, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek
kisiyle iligkilendirilmeyecek sekilde istlerinin ¢izilmesi, boyanmasi ve buzlanmas,
okunamaz hale getirilmesi gibi iglemleri,

18) Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarim ve vasitalarimi belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasimdan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiyi

19) Yonetmelik: 28.10,2017 tarih ve 30224 sayihh Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige
giren Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik’ind

20) Alicy Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildifi gergek veya tiizel kisi
kategorisi.

21) Ak Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve dzgiir iradeyle
agiklanan r1za. '

22) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

23) Hizmet Saglayier: Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir sézlesme cercevesinde
hizmet saglayan gercek veya tiizel kisi.

24) Kisisel Veri Isleme Envanteri: Veri sorumlularinm ig stireglerine bagh olarak
gergeklegtirmekte olduklar: kigisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaclan, veri kategorisi,aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek
olugturduklar ve kisisel verilerin iglendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami siireyi,
yabanei iilkelere aktarinm 6ngoriilen kigisel verileri ve veri giivenligine iligkin alman

- tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar: envanter.

25) Politika: Kigisel Verileri Saklama ve Imha Prosediiriinii

26) Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi: Veri sorumlularmn Sicile bagvuruda ve Sicile
iligkin ilgili diger iglemlerde kullanacaklar, internet tizerinden erisilebilen, Bagkanlhk
tarafindan olusturulan ve ydnetilen bilisim sistemi.

27) VERBIS: Veri sorumlularmm kayit olmak zorunda olduklar ve veri igleme faaliyetleri ile
ilgili bilgileri beyan ettikleri bir kayit sistemi.
3. KISISEL VERILERIN SAKLANDIGI VERI KAYIT ORTAMLARI

Bartin Belediye Bagkanh@’nin kigisel veri igleme siiregleri esnasinda elde ettigii kigisel veriler
cesitli ortamlarda saklanmaktadr.



Fiziki saklama ortamlary: Klasor, dosya, kilitli dolaplar, yetkilendirilmig giris sistemi bulunan
dosya odalart

Elektronik saklama ortamlary: Harici disk, USB, veri taban, bulut ortam, aplikasyon vs.

4.SAKLAMA VE iIMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

Kurum tarafindan; ¢aliganlar, caligan adaylar:, ziyaretgiler ve hizmet saglayic olarak iliskide
bulunulan {i¢tincli kisilerin, kurumlarin veya kuruluslann c¢alisanlarina ait k1§1sel veriler
Kanuna uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iligkin detayl: agiklamalara agagida sirasiyla yer verilmistir.

4.1. Saklamaya Dligkin Agklamalar

Kanunun 3 tlinclt maddesinde kigisel verilerin islenmesi kavrami tammlanmis, 4 {inci
maddesinde islenen kigisel verinin islendikleri amagla baglantily, svurl ve élciilii olmast ve
igili mevzuatta ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli siire kadar muhafuza edilmesi
gerektigi belirtilmig ve kigisel verilerin isleme sartlar: sayilmgstir.

Buna gore, kurumumuz faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta ongoriilen veya
isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklamr.

4.1,1. Saklamay: Gerektiren Hukuki Sebepler

Kurumda, faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngoriilen stire kadar
muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

* 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu,

* 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu,

* 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,

657 saytli Devlet Memurlar Kanunu,

5510 sayil: Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

® 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar

Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

¢ 5018 say1li1 Kamu Mali Yénetimi Kanunu,

¢ 6361 sayih I Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

¢ 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun,

* 4857 sayil Is Kanunu,

2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu,

® 5434 sayili Emekli Saglhg Kanunu,

» 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

« Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglhk ve Giivenlik Onlemlerine Tigkin



Yonetmelik,

¢ Argiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

¢ Bu kanunlar uyatinca yiiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ergevesinde 6ngdriilen
saklama stireli kadar saklanmaktadir.

4.1.2.8aklamay1 Gerektiren Isleme Amaclan

Kurum, faaliyetlericergevesindeiglemekteoldugukisiselverileriagagidakiamaglardogrultusundasa
Klar.

Insan kaynaklan siireglerini yiiriitmek.

Kurumsal iletisimi saglamak.

Kurumn glivenligini saglamak,

Istatistiksel ¢aligmalar yapabilmek.

Imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifade edebilmek.

VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulary, irtibat kisileri, veri sorumlusu

temsilcileri ve veri igleyenlerin tercih ve ihtivaclarim tespit etmek, verilen hizmetleri

buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek.

* Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig sekilde, hukuki yiikiimliilitklerin
yerine getirilmesini saglamak.

» Kurum ile ig iligkisinde bulunan gergek/tiizelkigilerle irtibat saglamak.

e Yasal raporlamalar yapmak.

o Cagn merkezi siire¢lerini yonétmek.

o lleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigi.

4.2. _iinhayl Gerektiren Sebepler

Kigisel veriler;

o Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hitktimlerinin degistirilmesi veya tlgasi,
o Islenmesini ve yasaklanmasim gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
¢ Kigisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin agik rizasim geri almasi,
* Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kiginin haklan cergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iligkin yaptig1 bagvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,
* Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi veya yok edilmesi talebi ile
kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda
ongdrillen siire iginde cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikdyetite bulunmasi ve bu
talebin Kurul tarafindan uygun bulunmas:,
» Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gecmis olmast ve kigisel verileri
daha uzun stire saklamayi hakl kilacak herhangi bir gartin meveut olmamas,
durumlarinda, Kurum tarafindan ilgili kisinin talebi tizerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir veya yok edilir.



5. KiSiSEL VERILERIN iIMHASINA ILISKIN YONTEMLER
5.1. fmha

Imha siirecleri, resen ve talep iizérine olmak iizere ikiye ayrilmaktadir.

llgili kanun veya ikincil diizenlemede Ongorilen verilerin iglenme kosullarin ortadan
kalkmasi halinde, verilerin tekrar eden arahklarla segilen yontem uyarmca en fazla 6 aylik
periyotlarla imha edilmesi resen imhadir.

Talep tizerine imha ise; kigisel verilerin iglenme sartlarinin ortadan kalkmas1 durumunda veri
sahibi kisi tarafindan istenilmesi halinde veri sorumlusunun yerine getirecegi imha iglemidir.
Sayet iglenen veriden elde edilen menfaat devam ediyorsa veya isleme amaci ortadan
kalkmamigsa veri sorumiusu olan Bartin Belediye Bagkanhpi, ilgili kisinin talebini
reddedebilir.

5.2. Kisisel Verilerin Silinmesine ve Yok Edilmesine Yinelik Yontemler
5.2.1. Kisisel Verilerin Silinmesine iliskin Metotlar

Kigisel verilerin silinmesi, kigisel verilerin ilgili kullamcilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Fiziki ortamda tutulan kisisel veriler

dokumamn ilgili kullanicilar tarafindan erigilemez bir ortamda saklanmasi sureti ile
silinmektedir.

5.2.1.1. Elektronik Ortamdaki Verilere Tliskin Metotlar

Eiektronik ortamdaki kigisel verilere iligkin siirec su sekildedir:
Veri Tabani:

- Kisisel veri igeren bsliimler DELETE vb. komutlar ile silinmekiedir.

- igili kullamerlara iligkin yetkilendirme yapilmakta ve klasor, dosya bazinda erisimler
kisitlanmaktadir.

File Server:

- IT uzrnanlan tarafindan ilgili dosyalar ozelmde kontrol yapildiktan sonra silme islemi
gerceklestirilmektedir.

- Tlgili kullanicalara iligkin yetki kisitlamalar yapilmaktadir.
Tasmabilir Bellek, CD, DVD vs. ;

- Veri igeren dosyalar sifrelenmektedir,

- Sayilan ortamlardaki veriler uygun metot secilerek, 1lg111 yontem ile giivenli sekilde
- silinmektedir.



5.2.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesine Iligkin Metotlar

Kigisel verilerin yok edilmesi, kigise! verilerin higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
tekrar kullamlamaz hale getirilmesi islemidir.

Bartin Belediye Bagkanlign olarak, hukuka uygun gesitli yontemler ile yok etme siirecini
gerceklestirilmektedir.

3.2.2.1. Basih Ortamda Tutulan Verilere Yinelik Yontemler
Kisisel veri igeren belgeler; '

¢ Kafit imha makinesi ile 6giitme, yakma veya geri doniisiim saglayan makineler ile
imha edilmektedir.

5.2.2.2. Elektronik Ortamda Tutulan Verilere Tliskin Yéntemler

Kisisel veriler, bulundugu sistemlerin tiirine gore asagada yer alan yontemlerden bir veya
birkac1 kullanilarak yok edilmektedir.

Bulut Ortamlar:

- Kuiptografik sifreleme kullantimakta olup ilgili gifre anahtarlari yok edilmektedir.
Yere'l ve Cevresel Sistemler:

- De-manyetize etme yahut eritme y8ntemi benimsenmektedir.

5.3. Kigisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak Silinmesi ve Yok Edilmesi fcin Alinan
Tedbirler

Prosediir kapsaminda, iglenmekte olan tiim kigisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi hukuka
uygun olarak daha once belirtilen ydntemier cergevesinde yerine getirilmektedir. Bu
kapsamda su gekilde tedbirler alinmmstir; :

e Sunuculara ve baz diger elektronik ortamlar tizerinde loglama yapilmaktadir.
* Kigisel verilere erigim saglayan hesaplar ilgili prosediir kapsaminda yonetilmekte ve
hesaplann ilgili dosyalara erigimleri diizenli denctlenmektedir.
e Fiziki imha iglemleri veri imha tutanag ile kayit altma alinmaktadir.
- Veri silme yazilimlart lisansl ve giincel tutulmaktadir,
e Imha siireclerini gerceklestirecek personele bu konularda diizenli olarak egitimler
verilmektedir.
o imha prosediirii bir yonergeye baglanmgtir,
Stireg gerektiriyorsa profesyonel destek alinmaktadir.
6. KISISEL VERILERIN GUVENLIGINE YONELIK TEKNIK VE iDARIi
TEDBIRLER

Kigisel veriletin glivenli bir gekilde saklanmas1, hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erisilmesinin dnlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi icin Kanunun
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12 nei maddesiyle Kanunun 6 nc1 maddesi dordiincti fikras1 geregi dzel nitelikli kisisel veriler
i¢in Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli nlemler ¢ergevesinde Bartin Belediyesi
tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

6.1 Kisisel Verilerin Giivenligine Yinelik Teknik Tedbirler

Bartin Belediyesi tarafindan, igledigi kigisel verilerle ilgili olarak alman teknik tedbirler
asagida sayilmigtir:
. Sizma (Penetrasyon) testleri ile Bartin Belediyesi bilisim sistemlerine yoénelik risk,
tehdit, zafiyet ve varsa agikliklar ortaya ¢ikanlarak gerekli 6nlemler alinmaktadar.

* Bilgi giivenligi olay yonetimi ile gercek zamanl: yapilan analizler sonucunda bilisim
sistemlerinin  siirekliligini etkileyecek .riskler ve tehditler siirekli olarak
izlenmektedir.

* Biligim sistemlerine erigim ve kullamcilarn yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi
ile kurumsal aktif dizin tizerinden giivenlik politikalar: aractlip: ile yapilmaktadir.

* Bartin Belediyesinin biligim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel
giivenligi igin gerekhi 6nlemler alinmaktadir,

¢ Cevresel tehditlere kars1 biligim sistemleri giivenliginin saglanmas: icin, donanimsal
(sistem odasma sadece yetkili personelin girigini saglayan erigim kontro! sistemi,
7/24¢aligan izleme sistemi, yerel alan agin1 olusturan kenar anahtarlarin fiziksel
glivenliginin saglanmasi, yangin sondiirme sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve
yazilimsal (glivenlik duvarlari, atak Onleme sistemleri, ag erigim kontrolli, zararli
yazilunlari engelleyen sistemler vb.) dnlemler alinmaktadr.

* Kisisel verilerin hukuka aykir iglenmesini Snlemeye ydnelik riskler belirlenm ekte, bu
risklere uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik
teknik kontroller yapilmaktadir.

* Bartin Belediyesi igerisinde erigim prosediirleri olusturularak kisisel verilere erisim
ile ilgili raporlama ve analiz galismalan yapilmaktadir.

e Kigisel verilerin bulundugu saklama alanlarma erisimler kayit altina ahnarak
uygunsuz erigimler veya erigim denemeleri kontrol altinda tutuimaktadir.

» Bartin Belediyesi, silinen kigisel verilerin ilgili kullamecilar i i¢in erigilemez ve tekrar
kullamlamaz olmast igin gerekli tedbirleri almaktadir.

* Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde by
durumu ilgili kisiye ve Kurula bildirmek icin Bartin Belediyesi tarafindan buna
uygun bir sistem ve altyapi olusturulmustur.

¢ Giivenlik agiklar1 takip edilerek uygun giivenlik yamalan yiiklenmekte ve bilgi
sistemleri giincel halde tutulmaktachr.

o Kisisel verilerin iglendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullam]maktadlr.

» Kigisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda glivenli kayrt tutma (loglama)
sistemleri kullamlmaktadir.

* Kigisel verilerin giivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlary
kullanilmaktadar.

» Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kigisel verilere erigim, erigim
prensiplerine gére simrlandirlmaktadir.

» Bartin Belediyesi, https:/bartin bel.tr/ internet sayfasina erigimde giivenli protokol




I

(HTTPS) kullanilarak SHHA256BitRSA algoritmastyla sifrelenmektedir.

o Ozel nitelikli kigisel verilerin giivenligine yonelik ayn politika belirlenmigtir.

o Ozel nitelikli kisisel veri isleme stireclerinde yer alan galisanlara yonelik 6zel nitelikli
kigisel veri giivenligi konusunda egitimler verilmis, gizlilik sozlesmeleri yapimis,
verilere erigim yetkisine sahip kullanicilarin yetkileri tammlanmigtir

e Ozel nitelikli kigisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi
elektronik ortamlar kriptografik yéntemler kullanilarak muhafaza edilmekte,

~ kriptografik anahtarlar giivenli ortamlarda tutulmakta, tim igslem kayitlar
loglanmakta, ortamlarin giivenlik giincellemeleri stirekli takip edilmekte, gerekli
givenlik testlerinin diizenli olarak yapilamsvyaptirilmasy, test sonuglanmn kayit
altma alinmas;,

* Ozel nitelikli kisisel verilerin iglendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel
ortamlarin yeterli giivenlik Onlemleri alinmakta, fiziksel giivenligi saglanarak
yetkisiz giris ¢ikiglar engellenmektedir.

o Ozel nitelikli kisisel verilere-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak
kurumsal e-posta adresiyle veya KEP hesabi kullanilarak aktariimaktadir,
Tagmabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarlmasi gerekiyorsa
kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkli ortamda
tutulmaktadir.  Farkli fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma
gergeklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak veya sFTP yontemiyle veri
aktarim gergeklegtirilmektedir. Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin

 calinmas, kaybolmasi ya da yetkisiz kigiler tarafindan gériilmesi gibi risklere karsi
gerekli Onlemler alinmakta ve evrak “gizli” formatta gnderilmektedir,

6.2 Kisisel Verilerin Giivenligine Yinelik idari Tedbirler

Bartmn Belediyesi tarafindan, igledigi kigisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler
asagida sayilmigiir:

e Calisanlarin niteliginin geligtirilmesine yonelik, kigisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmenin - dnlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykirt olarak erisilmesinin
dnlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletigim teknikleri, teknik
bilgi beceri, 657saythKanun ve ilgili diger mevzuat hakkmda egitimler
verilmektedir,

»Kurum tarafindan yiiriitilen faaliyetlere iligkin calisanlara gizlilik sézlesmeleri
imzalatilmaktadar.

e Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan ¢aliganlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediirit hazirlanmigtyr.

® Kigisel veri iglemeye baglamadan énce Kurum tarafiidan, ilgili kigileri aydinlatma
yiiktimlitliigii yerine getirilmektedir.

» Klgisel veri igleme envanteri hazirlanmustir.

® Kurum igi periyodik ve rast gele denetimler yapilmaktadir.

¢ Calisanlara yonelik bilgi giivenligi egitimleri verilmektedir.
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7 KISISEL VERILERIN SILINMESI ve YOK
ALAN KISILER VE SORUMLULUKLARI

EDILMESI SURECLERINDE YER

a) Irtibat kisisi tarafindan bilgi iglem midiirligince segilen bir personel ile birlikte
kigisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi siirecini yiiriitiir ve stire¢ hakkinda raporu

Bilgi Islem Mudiirliigi bagkanmna sunar.

b) Stire¢ hakkindaki sorumluluklar 6698 Sayilh Kisisel Verilerin Korunmas: Kanuny

kapsaminda belirtildigi sekildedir.
8 SAKLAMA VE IMHA SURELER|
Kurumta_raﬁndan,faaliyetlerikapsammdai;;lenmekteolankjsiselverilerlei_lgiliolarak;
o Siireglere bagh olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel veriletle
~ ilgili kisisel veri bazinda saklama sireleri Kigisel Veri Igleme Envanterinde;
* Veri kategorileri bazmda sakiama siireleri VERBIS’e kayitta;

Stire¢ bazinda saklama siireleri ise Kigisel Veri Saklama ve imha Prosediiriinde yer
alir.

.Sﬁz konusu saklama siireleri lizerinde, gerckmesi halinde Veri Yénetimi Dairesi
Bagkanliginca giincellemeler yapilir. Bartin Belediyesi de yapilan glincellemeleri takip
ederek siireleri giinceller. :

Saklama siireleri sona eren kigisel veriler igin re’sen silme veya yok etme islemi kanunda

belirtilen veri sorumlusu tarafindan karar verilen siire boyunca saklanarak belirlenen
siire sonunda 6698 Sayilh KVKK kapsamuinda imbha edilir.

9 PERIYODIK iMHA SURESI
Yonetmeligin 11inci maddesi geregince Bartin Belediyesi, petiyodik imha siiresini 6 ay
olarak belirlemistir. Buna gore, Kurumda her yil Haziran ve Aralik aylarimin son haftas

- periyodik imha islemi gerceklestirilir,

10 GUNCELLEME SIKLICI

Prosedir her yil gdzden geeirilir ve gerekli gorildigt taktirde gereken ilaveler ve
degisiklikler yapilarak irtibat kisisi tarafindan Bilgi Islem MidiirlGgt niin onayma sunulur,

miidiirliikge kabul edilen degisiklikler Bartin Belediye Meclisin’in onayina sunar.
11 PROSEDURUN YURURLUGU VE YORURLUKTEN KALDIRILMASI

Prosediir, https://bartin.bel.tr/sitesinde yayinlanmasmin ardindan yurtirllige girmis kabul
edilir. Yiiriirlilkten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Prosediirin 1slak imzall eski
niishalar1 Kurul Karart ile Veri Sorumlusu tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurniarak
veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil siire ile Veri Sorumlusu tarafindan saklanr,
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